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Tajnistvo
UVIJETI RADA

RADNI PROSTOR

Radni prostor kojim se koristi Srednja $kola Jelkovec u Skolskoj godini 2020./2021. nalazi se na adresi
Vladimira Stahuljaka 1, Sesvete.

Skola ima 4.544,77 m2 unutarnje povrsine.

Radni prostor ¢ini 24 ucionice (13 op¢ih ucionica i 4 praktikuma, 4 racunalne ucionice te 3 radionicka

prostora), 15 kabineta, knjiznica i ¢itaonica. Ukupni prostor koji koriste uéenici iznosi 4.307 m2.

Srednja skola Jelkovec je prelaskom u novu zgradu kompletno opremljena novom nastavnom opremom.
Skola ima lift, prostor za domare i spremacice te arhivu. Takoder, Skola ima dvonamjensko skloniste

povrsine 909 m2.

U svim stru¢nim vije¢ima dobri su uvjeti rada, a stalna je obveza osuvremeniti nastavu, stvarati ozracja
u kojem je moguce postici dobre rezultate. Dokaz tome jest i implementacija novog strukovnog
kurikuluma u sva ¢etiri razredna odijela prvog razreda smjera tehni¢ar za racunalstvo, te tri razreda
smjera tehnicar za elektroniku, s ¢im Zelimo posti¢i to da ucenici ostvare ciljeve i ishode uc¢enja u

suvremenom svijetu i budu konkurentniji znanjem i vjestinama na trziStu rada.

Satnica je od ove godine prilagodena epidemioloskoj situaciji. Budu¢i da uCenici 4.razreda Osnovne
Skole Jelkovec viSe ne koriste prostor Srednje skole Jelkovec, prihvatili smo predloZzeni model A
Ministarstva znanosti i obrazovanja te mogucénost skra¢ivanja sata na 40 minuta, ¢ime smo
minimalizirali moguénost Sirenja zaraze COVID-19 virusom na nacin da svi nastavnici te ucenici idu na
nastavu u dvije smjene. Satnica je prilagodena za fakultativnu nastavu, dodatnu i dopunsku nastavu te
se omoguc¢ilo u¢enicima da svoje znanje, odnosno kompetencije podignu na viSu odgojno — obrazovnu
razinu u online okruzenju i u svrhu nemije$anja uc¢enika razli¢itih razrednih odjela na istom mjestu.
Osim navedenog, nastava tjelesne i zdravstvene kulture odrzava se (dok jo$ za to postoje vremenski

uvjeti) na otvorenom, s posebnim naglaskom na epidemioloske mjere i savjete stru¢njaka.

Na trajnu kvalitetu i razinu znanja utjece i stalno strucno usavr$avanje nastavnika. Obveza je stalno
prisustvo na izvorima znanja, primjena novih metoda i tehnologija rada te intenzivan rad s uéenicima,
njihovim roditeljima i Sirom drustvenom zajednicom, na nacine na koji je to ostvarivo u danoj

epidemioloskoj situaciji.



Povrsina vanjskih sportskih terena iznosi 1.965,70 m2. Dodatne povrSine zauzimaju svlacionice sa
sanitarijama, trafostanica, kotlovnica i prostor za TK centralu, sprinkler strojarnica i elektroagregatska
stanica,natkriveni parking i ostale pratece prostorije povrsine 2.996 m2, $to ukupno iznosi 5.183,46 m2,
od toga uenici koriste 658,12 m2. Skoli pripada visenamjenska sportska dvorana ukupne povrsine
4.657,20 m2. Dvorana ima igraliste, gledaliSte, svlacionice sa sanitarnim prostorom, prostorije tehnicke

namjene te pratece prostorije.
Od navedenoga, u¢enici koriste 3.193,41 m2.

Na prostoru oko skole zasadeno je nisko raslinje i razli¢ite vrste sadnica, a njihova povrsina iznosi 473
m2.
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DJELATNICI SREDNJE SKOLE JELKOVEC

Marko Kovagevié, ravnatelj Skole

Ante Boras, tajnik Skole

Suzana Gerié, raéunovotkinja Skole

Antonia Mirkovié¢ Mikac, administratorica Skole

Mislav Cupié, stru¢ni suradnik — psiholog, mentor, koordinator pomoénika u nastavi
Katarina Nerali¢, stru¢na suradnica — pedagoginja, koordinatorica Povjerenstva za provedbu
kvalitete, zamjenica koordinatora za pomo¢nike u nastavi

Zrinka Duspara, stru¢na suradnica — knjizni¢arka

Elvira Cukac, nastavnica hrvatskog jezika

Branka Bari¢, nastavnica hrvatskog jezika i politike i gospodarstva

Leda Frani¢ Dragani¢, nastavnica hrvatskog jezika, mentor (privremeno -zamjena Jelena Ribari¢
Zavrski)

Lidija Georgijevié - Spiler, nastavnica hrvatskog jezika

Kristina Gudlin, nastavnica hrvatskog jezika (privremeno - zamjena)

Lidija Klakocar, nastavnica engleskog jezika

Anita Di¢ak Maji¢, nastavnica engleskog jezika

Sanja Dzalto, nastavnica engleskog jezika

Ljiljana Ceraj — Husidi¢,nastavnica njemackog jezika

Josip Mari¢, nastavnik vjeronauka

Lidija Prka, nastavnica povijesti

Lovro Grgi¢, nastavnik povijesti i etike

Matija Herjavi¢, nastavnik geografije, ispitni koordinator na ispitima drZzavne mature
Branka Milic¢evi¢, nastavnica biologije i kemije

Robert Pavi¢, nastavnik tjelesne i zdravstvene kulture

Zlatko Novakovi¢, nastavnik tjelesne i zdravstvene kulture

Marko Mari¢, nastavnik fizike

Janja Ci¢ek Tadi¢,nastavnica fizike - mentor

Matija Vidmar, nastavnik fizike i racunalstva, zamjenik sindikalnog povijerenika
Maja Sisko, nastavnica fizike

Maja Carevi¢, nastavnica matematike i informatike

Diana Solti¢, nastavnica matematike i informatike

Vlatka Vla$i¢ Miketinac, nastavnica matematike

Mladen Tomci¢, nastavnik matematike

Janja Dujakovi¢, nastavnica matematike( zamjena Ivan Ljubi¢i¢)

Luka Liker, nastavnik matematike

Branko Curié¢, nastavnik prakti¢ne nastave

Marko Levak, nestru¢na zamjena

Milan Titli¢, nastavnik prakti¢ne nastave

Mihael Vuger, nastavnik prakti¢ne nastave

Tihomir Kober, nastavnik prakti¢ne nastave

Ivica Palikuca, nastavnik prakti¢ne nastave i elektrotehnicke grupe nastavnih predmeta
Ivica Sambol, nastavnik prakti¢ne nastave i elektrotehnicke grupe nastavnih predmeta
Ksenija Sikuten, nastavnica - mentor elektrotehnitke grupe nastavnih predmeta

Iva Simuni¢, nastavnica elektrotehni¢ke grupe nastavnih predmeta

Zeljka Barisi¢, nastavnica elektrotehnitke grupe nastavnih predmeta

Mirjana Malari¢, nastavnica - mentor elektrotehnicke grupe nastavnih predmeta
Jelena Kapelac Guli¢, nastavnica elektrotehnicke grupe nastavnih predmeta

Nina Vuckovi¢ Anti¢, nastavnica elektrotehni¢ke grupe nastavnih predmeta

Alma Osmancevi¢, nastavnica elektrotehnicke grupe nastavnih predmeta, voditeljica prakticne
nastave

Niko Zecevi¢, nastavnik elektrotehnicke grupe nastavnih predmeta

Franjo Levak, nastavnik elektrotehnicke grupe nastavnih predmeta

Ives Buljan Gladovié, nastavnica elektrotehni¢ke grupe nastavnih predmeta

Drazen Horvati¢, nastavnik - mentor elektrotehnicke grupe nastavnih predmeta



Marinko Koréanin, nastavnik elektrotehnicke grupe nastavnih predmeta, satnicar, predsjednik
Skolskog odbora i sindikalni povjerenik

Drago Stimac, nastavnik prakti¢ne nastave i strojarske grupe predmeta, zamjenik ispitnog
koordinatora na ispitima drzavne mature

Vladimir Ledinski (domar)

Zlatko Gali¢ (domar)

Brankica Nikoli¢ (zamjena za Ivanu Brali¢, spremacica)

Ivana Cosi¢, spremacica

Ankica Corluka - spremacica

Svjetlana Lovri¢, spremacica

Roberta Jauk, spremacica — na odredeno radno vrijeme

Renata Tudek(zamjena za Marina Fejir, spremacica)

GODISNJI KALENDAR RADA

Nastava pocinje 7. rujna 2020. godine, a zavrSava 18. lipnja 2021. godine. Prvo polugodiste traje od 7.
rujna 2020. godine do 20. prosinca 2020. godine. Drugo polugodiste traje od 11. sije¢nja 2021. godine do
18. lipnja 2021. godine, a u¢enicima zavr$nog razreda 25.svibnja 2021. Prvi dio zimskog odmora uéenika
pocinje 23. prosinca 2020. godine, a zavrsava 8.sije¢nja 2021. godine. Proljetni odmor u¢enika poéinje 2.
travnja 2021. godine, a zavrsava 9. travnja 2021. godine. Odlukom Ministarstva znanosti i obrazovanja
uvedeni su i jesenski odmor (2. i 3. studenog 2020.) te je zimski odmor podijeljen na dva dijela. Drugi
dio zimskog odmora bit ¢e od 23. do 26. veljace 2021.

Ljetni odmor pocinje 21. lipnja 2020. godine, osim za uéenike koji pohadaju dopunski rad ili popravni
rok po neostvarenom dovoljnom uspjehu na dopunskom radu. Dopunski rad za maturante trajat ¢e u
razdoblju od 25. svibnja do 2. lipnja 2021. Dopunski rad za sve ostale uéenike (1.,2. i 3. razreda odvijat
¢e se u razdoblju od 23. lipnja 2021. do 6. srpnja 2021. godine.

Popravni ispiti za sve uéenike koji su na njega upuceni bit ¢e 23. i 24. kolovoza 2021. godine.

Upisi ucenika u prvu godinu Skolske godine 2021./2022. organizirat ¢e se prema kalendaru kojeg ce
dostaviti Ministarstvo znanosti i obrazovanja i provest ¢e se elektronskim putem.

Popravni rok, podjela svjedodzbi, upisi u sljede¢u skolsku godinu, njezin pocetak, kao i sve ostale
potrebne radnje s tocno odredenim datumima definirane su godi$njim kalendarom Skole, a ucenici i
djelatnici ¢e biti posebno i na vrijeme informirani o istim terminima.

Izvanucionicku nastavu moguce je organizirati tijekom Skolske godine kada to zahtijeva nastavni
program.

Skolske ekskurzije prema trenutno dostupnoj preporuci Ministarstva znanosti i obrazovanja nisu
preporuceni u skladu s epidemioloSkim mjerama i jo§ uvijek proglasenom pandemijom COVID — 19 u
svijetu. Svaku promjenu preporuka Ministarstva znanosti i obrazovanja javno ¢emo istaknuti i mijenjati
u dokumentu, kao i na javnim glasilima nage Skole.

Terenska nastava bit ¢e organiziranau skladu s ¢lancima 37. i 38. Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj $koli te prema Pravilniku o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih odgojno-obrazovnih
aktivnosti izvan Skole ( NN 67/14, 87/14 i 81/15).



Predvideni su:

Skolski izleti : planirat ée se samo u slucaju promjena preporuka Ministarstva znanosti i obrazovanja u skladu
s promjenama epidemioloske situacije

1.

4.

Izlet u Ljubljanu (Hiza eksperimentov) — za ucenike 1.razreda

Izlet u Oroslavje — za uéenike 1.razreda

Dvodnevni izlet u Miinchen i Salzburg — za ucenike 2. razreda (razgledavanje grada,
Tehnickog muzeja, Alians arene u Miinchenu, te grada i rudnika soli u Salzburgu

Izlet u Gardaland (Italija) — za ucenike 4.razreda

Terenska nastava:

> o

Odlazak u kazaliste, kino, muzeje i izlozbe — za u€enike od 1., 2., 3. i 4. razreda

Posjet Islamskom centru Zagreb — Borovje — za ucenike 1. razreda

Posjet TV studiju Hrvatske radiotelevizije — za u€enike 3. razreda

Posjet udrugama u okviru humanitarnog djelovanja Srednje Skole Jelkovec — za u¢enike 1.,
2., 3.1 4. razreda.

Nuklearnu elektranu Kr$ko u suradnji s Tehnickim muzejom (razgledavanje elektrane uz
stru¢no vodstvo) — za ucenike 4. razreda

Visednevno osposobljavanje u pruzanju prve pomo¢i u Domu Crvenog kriza u Novom
Vinodolskom - za odabrane ucenike 2. razreda organizirat ¢e se po pozivu Hrvatskog

Crvenog kriza. (realizirano samo u sluc¢aju promjena epidemioloskih okolnosti!)

Skolske ekskurzije: planirat ¢e se samo u slucaju promjena preporuka Ministarstva znanosti i obrazovanja u
skladu s promjenama epidemioloske situacije

1. Visednevno maturalno putovanje (posjet prirodnim, kulturnim, povijesnim, sportskim i

tehni¢kim sredistima znacajnim u podrucju elektrotehnike s ciljem upoznavanja uc¢enika s
izvornom stvarnoscu struke i kulturnih obicaja ostalih gradana Eurpske unije) — za ucenike

3. razreda organizirat ¢e se u vremenu izmedu lipnja i kolovoza 2021. godine.

Ovisno o realizaciji nastavnih sati i radnih dana Nastavni¢ko vijeCe moZe donijeti odluku o promjeni
aktivnosti u nastavnim danima, a u skladu s Pravilnikom o pocetku i zavrSetku nastave.



GODISNIJI PLAN I PROGRAM SKOLSKE EKSKURZIJE (OBRAZAC
POZIVA ZA ORGANIZACIIU VISEDNEVNE UCIONICNE NASTAVE)

U skolskoj godini 2020. — 2021. skolski izleti ili ekskurzije i njihovo planiranje te realizacija ovisit ¢e o
epidemioloskoj situaciji i preporuci HZJZ te stru¢nih drzavnih tijela i Ministarstva znanosti i
obrazovanja. Trenutna preporuka jest da se izleti te ekskurzije ne izvode, medutim, planovi i programi
bit ¢e za slucaj promjene preporuke ostavljeni u dokumentu.

TIP PUTOVANJA - Skolska ekskurzija
PLANIRANI BROJ NOCENJA - 7-9 dana, 6-8 nocenja
ODREDISTE - Inozemstvo
PLANIRANO VRIJEME REALIZACIJE (u - 0d 26.lipnja 2021. mogu se planirati
predloZena dva tjedna) putovanja zbog razrednickih te ostalih
obveza djelatnika
BROJ SUDIONIKA - 106 UCENIKA
- 5+5NASTAVNIKA
PLAN PUTA - Predlozene varijante su: Zagreb — Prag
i Zagreb — Krakow (Poljska)
SMJESTAJ - HOTEL **** &etiri zvjezdice
U CIJENU PUTA URACUNATI - Odlucit ¢e se tijekom komunikacije

povjerenstva s agencijom i po odabiru
vecine roditelja

- OSTALI ZAHTJEVI PREMA
AGENCUI: Autobus dolazi po ucenike u
svim situacijama, ponajvise no¢nih
izlazaka

- Dnevnice za zaposlenike koji su osigurani
kao pratnja uc¢enicima

U CIJENU PUTA UKLJUCITI I STAVKE - Zdravstveno osiguranje za inozemna
PUTNOG OSIGURANJA OD putovanja
- Otkaz putovanja
ROK DOSTAVE PONUDA - do kraja travnja 2021. god.
NAPOMENA ZA PROSLOGODISNJU — - Skolska ekskurzija koja zbog
NEODRZANU SKOLSKU EKSKURZIJU epidemioloske situacije nije odrzana u

planiranom terminu trebala bi se, u
sluc¢aju povoljnije epidemioloske
situacije, realizirati u ozujku 2021.



GODISNJI KALENDAR RADA

3.rujna 2020. - sjednica Nastavnickog vije¢a (Pravilnici,Zakon,zamolbe,izvjes¢a DM)

7. rujna 2020. - pocetak nastave
2.listopada 2020. - sjednica Nastavnickog vije¢a (usvajanje GPIP rada Skole)

16. rujna - 30.listopada 2020. - sjednice Razrednog vijeca
Tijekom studenog i prosinca 2020. - sjednica Nastavnickog vijeca
2.- 3. studenog 2020. — jesenski odmor ucenika
23. prosinca 2020. — zavrSetak nastave u prvom polugodistu, pocetak prvog dijela zimskog
odmora ucenika
7.sijecnja 2021. — sjednica Razrednog vijeca

8.sijecnja 2021. — sjednica Nastavnickog vijeca

4.— 8. sijec¢nja 2021. — Inventura,konzultacije i ostale aktivnosti pripreme djelatnika za
drugo polugodiste.

8. sijecnja 2021. — zavrsetak zimskog odmora ucenika

11. sijecnja 2021. — pocetak nastave u drugom polugodistu

11.sije¢nja 2021. — sjednica Nastavnickog vijeca

Tijekom veljace 2021. — sjednica Nastavnickog vijeca

22.veljace 2021. — nastavni dan u online nastavi, obiljezavanje svjetskog dana interneta
23.-26.2. 2021. drugi dio zimskog odmora ucenika

Tijekom oZujka 2021. — sjednice Razrednog vijeca

Tijekom oZujka 2021. — sjednica Nastavnickog vijeéa

2. travnja 2021. — pocetak proljetnog odmora ucenika

Tijekom zimskog i proljetnog odmora ucenika — Skola ¢e otvoriti online video kanal za sve
potencijalne kandidate za upis u I. razred u skolskoj godini 2021. /2022.(kratke online radionice
za zainteresirane ucenike osnovnih Skola)

9. travnja 2021. — zavrSetak proljetnog odmora ucenika

12. travnja 2021. — pocetak nastave nakon proljetnog odmora ucenika

15.travnja 2021. — sjednica Nastavnickog vijeca

25. svibnja 2021. — zavrsetak nastave ucenika zavrsnih razreda (maturanti)

27. svibnja 2021. — sjednice Razrednog vijeca za ucenike zavrsnog razreda

31.svibnja 2021. — sjednica Nastavnickog vije¢a za ucenike zavr$nog razreda

27. svibnja — 2. lipnja 2021. — dopunski rad za ucenike zavrsnog razreda

2.lipnja 2021. — sjednica Razrednog vijeéa nakon dopunskog rada za zavrine razrede
18. lipnja 2021. — zavrsetak nastave za ucenike L,11. i Ill: razreda

23. lipnja 2021. — sjednica Razrednog vijec¢a za ucenike I, II. i II1. razreda

23. lipnja — 6. srpnja 2021. — dopunski rad za ucenike 1.,2. i 3. razreda

22. lipnja 2021. - sjednica Nastavnickog vije¢a

28. lipnja 2021. — podjela svjedodzbi za ucenike koji su zavrsili razred

Lipanj i prva polovica srpnja 2021. godine — upisi i zaprimanje upisnih dokumenata ucenika
prvog razreda

9. srpnja 2021. — sjednice Razrednog vijeca

9. srpnja 2021. — sjednica Nastavnickog vijeca

9. srpnja 2021. — podjele svjedodzbi nakon dopunskog rada

13. srpnja 2021. — 20. kolovoza 2021. — kolektivni godisnji odmor

23. kolovoza 2021. — okupljanje nastavnika nakon godisnjeg odmora

23.1 24. kolovoza 2021. — popravni ispiti

25. kolovoza 2021. — sjednice Razrednog vijeca

26. kolovoza 2021. — sjednica Nastavnickog vijeca

31. kolovoza 2021. — zavrsetak Skolske godine i zakljucavanje e — dnevnika



KALENDAR POLAGANIJA ISPITA DRZAVNE MATURE U SKOLSKOJ
GODINI 2020./2021. — LIETNI ROK

KALENDAR PROVEDBE ISPITA DRZAVNE MATURE U SK. GOD. 2020./2021. — LJETNI ROK

DATUM ISPIT
CESKI MATERINSKI JEZIK (test) u9:00 h
MADARSKI MATERINSKI JEZIK (test) u 9:00 h
utorak, SRPSKI MATERINSKI JEZIK (test) u 9:00 h
1. lipnja TALIJANSKI MATERINSKI JEZIK A (test) u 9:00 h
TALIJANSKI MATERINSKI JEZIK B (test) u 9:00 h
GRCKI JEZIK  u 14:00 h
EESKI MATERINSKI JEZIK (esej) u9:00h
MADARSKI MATERINSKI JEZIK (esej) u 9:00 h
SRPSKI MATERINSKI JEZIK (esej) u9:00 h
;""lllz‘r’l';’a TALIJANSKI MATERINSKI JEZIK A (esej) u9:00 h
TALIJANSKI MATERINSKI JEZIK B (esej) u 9:00 h
LATINSKI JEZIK A u 14:00 h
LATINSKI JEZIKB  u14:00 h
petak, ENGLESKI JEZIKA u9:00h
4. lipnja ENGLESKI JEZIKB  u9:00h
BIOLOGIJA U 9:00 h
P°;‘i;’gfl;j:k- SPANJOLSKI JEZIK A u 14:00 h
SPANJOLSKI JEZIK B u 14:00 h
GEOGRAFIJA u9:00h
:tﬁ;ar:a TALIJANSKI JEZIK A u 14:00 h
TALIJANSKI JEZIKB  u 14:00 h
POLITIKA | GOSPODARSTVO 1 9:00 h
;"I‘Iz‘:“aa FRANCUSKI JEZIK A u 14:00 h
FRANCUSKIJEZIKB u 14:00 h
Sotvrtak, INFORMATIKA  u 9:00 h
10. lipnja PSIHOLOGIJA  u 14:00 h
petak, KEMIJA 1 9:00 h
11. lipnja SOCIOLOGIJA  u 14:00 h
NJEMACKI jezik A u9:00 h
P‘;'fﬁi:r'ljjzk- NJEMACKI jezik B 1 9:00 h
POVIJEST u 14:00 h
T FIZIKA u9:00h
15. lipnja FILOZOFIJA u 14:00 h
srijeda, LIKOVNA UMJETNOST  u9:00 h
16. lipnja VJERONAUK u14:00 h
o, LOGIKA u9:00h
17. lipnja GLAZBENA UMJETNOST  u 14:00 h
ponedjeljak, MATEMATIKA A u9:00 h
21. lipnja MATEMATIKAB u9:00h
erli‘;f:;’a ETIKA U 9:00 H
Getvrtak, HRVATSKI JEZIK A (test) u 9:00 h
24. lipnja HRVATSKI JEZIK B (test) u 9:00 h
petak, HRVATSKI JEZIK A (esej) u 9:00 h
25. lipnja HRVATSKI JEZIK B (esej) u 9:00h

PRIJAVA ISPITA: 1.12.2020. — 15.2.2021.
OBJAVA REZULTATA: 13.7.2021.
ROK ZA PRIGOVORE: 15.7.2021.
OBJAVA KONACNIH REZULTATA: 20.7.2021.
PODJELA SVJEDODZBI: 22.7.2021.



KALENDAR POLAGANJA ISPITA DRZAVNE MATURE U SKOLSKOJ
GODINI 2020./2021. — JESENSKI ROK

KALENDAR PROVEDBE ISPITA DRZAVNE MATURE U $K. GOD. 2020. / 2021. — JESENSKI ROK

DATUM ISPIT

FRANCUSKIJEZIKA u9:00h

18. kolovoza
FRANCUSKIJEZIKB u9:00h

VJERONAUK  u 14:00 h
EESKI MATERINSKI JEZIK (test) 1 9:00 h

MABDARSKI MATERINSKI JEZIK (test) u9:00 h

SRPSKI MATERINSKI JEZIK (test) u 9:00 h
19. kolovoza TALIJANSKI MATERINSKI JEZIK A (test) u 9:00 h

TALIJANSKI MATERINSKI JEZIK B (test) u9:00h

GRCKI JEZIK  u14:00 h
LATINSKI JEZIKA u14:00h

LATINSKI JEZIKB u14:00h

CESKI MATERINSKI JEZIK (esej) u9:00h

MABDARSKI MATERINSKI JEZIK (esej) u9:00h
SRPSKI MATERINSKI JEZIK (esej) u9:00h

TALIJANSKI MATERINSKI JEZIK A (esej) u9:00h
20. kolovoza

TALIJANSKI MATERINSKI JEZIK B (esej) u9:00h

SPANJOLSKI JEZIK A u 14:00 h

SPANJOLSKI JEZIKB  u 14:00 h

ENGLESKI JEZIKA u9:00h

23. kolovoza ENGLESKIJEZIKB u9:00h

POVIJEST u14:00 h

GEOGRAFIJA  u9:00h

24. kolovoza TALIJANSKI JEZIKA  u14:00 h

TALIJANSKI JEZIKB  u14:00 h

MATEMATIKAA u9:00h

25. kolovoza MATEMATIKAB u9:00h

ETIKA u14:00h
BIOLOGIJA u9:00 h

26. kolovoza

PSIHOLOGIJA  u14.00 h
FIZIKA u9:00h

27. kolovoza

POLITIKA | GOSPODARSTVO  u14:00 h

HRVATSKI JEZIK A (test) u9:00h

30. kolovoza HRVATSKI JEZIK B (test) u9:00h

GLAZBENA UMJETNOST u14:.00h
HRVATSKI JEZIK A (esej) u9:00h

31. kolovoza HRVATSKI JEZIK B (esej) u9:00h

LOGIKA u14:00h

KEMIJA  u9:00 h

1. rujna NJEMACKI JEZIK A u14:00 h

NJEMACKI JEZIKB  u 14:00 h
SOCIOLOGIA  u9:00h
LIKOVNA UMJETNOST u14:00 h
INFORMATIKA u9:00h
FILOZOFIJA  u 14:00 h

2.rujna

3. rujna

PRIJAVA ISPITA: 20.7.2021. — 31.7.2021.
OBJAVA REZULTATA: 8.9.2021.
ROK ZA PRIGOVORE: 10.9.2021.
OBJAVA KONACNIH REZULTATA: 15.9.2021.
PODJELA SVJEDODZBI: 17.9.2021.



KALENDAR IZRADBE I OBRANE ZAVRSNOG RADA

KALENDAR IZRADBE I OBRANE ZAVRSNOG RADA

do 2. listopada 2020. — objava vremenika izradbe i obrane zavrsnog rada

do 16. listopada 2020. — donosenje tema za zavrsni rad

do 30. listopada 2020. — ucenici biraju teme za zavrsni rad

do 30. studenog 2020. — imenovanje povjerenstva za Obranu zavrsnog rada

PRIJAVA OBRANE ZAVRSNOG RADA

do 31. oZujka 2021. - prijava za ljetni ispitni rok

do 14. svibnja 2021. — pisani dio izradbe koju je prihvatio mentor predati u urudzbeni zapisnik
za ljetni ispitni rok, do 9. srpnja 2021. za jesenski ispitni rok

do 30. studenog 2021. — pisani dio izradbe koju je prihvatio mentor predati u urudzbeni zapisnik
za zimski ispitni rok

OBRANA ZAVRSNOG RADA
27. svibnja 2021. — sjednica Prosudbenog odbora

28.131. svibnja, te 1., 2. i 4. lipnja 2021. — ljetni ispitni rok

7. lipnja 2021. — sjednica Prosudbenog odbora

23. kolovoza 2021. — sjednica Prosudbenog odbora

24. kolovoza 2021. — jesenski ispitni rok

26. kolovoza 2021. — sjednica Prosudbenog odbora (Nakon SNV)
SVECANA PODJELA SVJEDODZBI ZAVRSNIM RAZREDIMA

U tjednu 7.-11.lipnja 2021.

PODJELA SVJEDODZBI UCENICIMA NAKON JESENSKOG ROKA
28. kolovoza 2021..




DNEVNA | TIEDNA ORGANIZACIJA RADA

Nastava se zbog epidemioloske situacije i preporuka Ministarstva znanosti i obrazovanja u nastavnoj
godini 2020. — 2021. provodi u dvije smjene, a trajanje Skolskog sata jest 40 minuta. Ucenici su
rasporedeni u blok sate u istoj ucionici kod istog nastavnika te postoje rasporedi izlaska i pauza te
odmora u¢enika za svako razredno odjeljenje. Skola je medu preporu¢enim modelima obrazovanja u
vremenu epidemije odabrala model A, koji preporucuje provodenje nastavnog procesa u dvije smjene,

uz pridrzavanje preporuka epidemiologa i stru¢njaka iz podrucja zdravlja.

Fakultativna nastava, dodatna i dopunska te izvannastavne aktivnosti i vjeZbe iz strukovnih predmeta u
sljedec¢em rasporedu odvijaju se online, putem MS Teamsa.

TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI NASTAVE PO RAZREDIMA

Sati po razredu

=]

g PONEDJELIAK UTORAK SRUEDA CETVRTAK PETAK

= | o w o fwmw ]l o Tulwm]lw] oo lw]w] T TIEDAN
48 | a8 | 28 | 48 [ 36 | 36 | 36 [ 36 | a1 |41 | 41| a1 | 43 | 43 | 43 [ 23 | a5 | 45 | 45 | 45 852

- DANA U
9 |10| 9|8 |9 |w|8|9 109|788 |w|w| 8|7 ]|1w0]|10]|8]7 CODIN
432 | 480 | 432 | 384 [ 324 | 360 | 288 | 324 [ 410 | 369 | 287 | 328 | 430 | 430 | 344 | 301 | 450 | 450 | 360 | 315
w|aw|aow|lw|lag|laglag|laglalale|lelala|alalalalaa 860

= DANA U
9 | 8| 9|8 |10|w|8 |9 |100|9|7|8|w|w| 8|7 ]|10]10]|8]7 CODINI
360 | 320 | 360 | 320 [ 470 [ 470 | 376 | 423 [ 420 [ 378 | 294 | 336 | 440 | 440 | 352 | 308 | 420 | 420 | 336 | 204
48 | a8 | ag | a8 [ a5 | a5 | a5 [ a5 [ a7 | a7 | a7 | a7 | a7 | a7 | a7 | 27 | a0 | 40 | a0 | 40 908

= DANA U
9 |10| 9| 8 |10|1w]| 8|9 |10|9|7|8|w|1w| 8|7 ]|10]10]|8]7 CODINI
432 | 480 | 432 | 384 | 450 | 450 | 360 | 405 | 470 | 423 | 329 | 376 | 470 | 470 | 376 | 329 | 400 | 400 | 320 | 280
53 | 53 | 53 | 53 |46 | 46 | 46 | 46 | 20 [ 49 [ a0 [ a0 | a1 | a1 [ a1 | a1 | 37 | 37 [ 37 | 37 904

> DANA U
8 | 9| 9 7 | 8|9 | 8|8|9|la|le|7|9|s|7|7]|9]|9]|7]|es CODIN
424 | 477 | 477 | 371 | 368 | 414 | 368 | 368 | 441 | 441|294 | 343 | 360 | 360 | 287 | 287 | 333 | 333 | 250 | 222

Prvi razredi tjedno 213 UKUPNO SATI PRVI 7498 UKUPNO SATI SKOLA 30316
Drugi razredi tjedno 215 UKUPNO SATI DRUGI 7537
Tredi razredi tjedno 227 UKUPNO SATI TRECI 8036

Cetvrti razredi tjedno 226 UKUPNO SATI CETVRTI 7245



Strukovnu kvalifikaciju / zanimanje: ELEKTROTEHNICAR — 4 razredni odjel
Strukovnu kvalifikaciju / zanimanje: TEHNICAR ZA ELEKTRONIKU - 3 razredna odjela

Strukovnu kvalifikaciju / zanimanje: TEHNICAR ZA RACUNALSTVO, NOVI STRUKOVNI
KURIKULUM - 13 razredna odjela,

tako da $kola ima 20 razrednih odjela i 457 u€enica i u¢enika.
RAZREDNICI U 2020./2021. SK. GOD.

RAZREDNI RAZREDNIK ZAMJENIK RAZREDNIKA

ODJEL

la Matija Herjavié¢ Branka Mili¢evié¢
1b Lovro Grgi¢ Katarina Nerali¢
lc Elvira Cukac Maja Sisko

1.d Branka Mili¢evic¢ Matija Herjavic¢
le Anita Di¢ak — Maji¢ Iva Simunié¢

2.4 Lidija Georgijevi¢ — Spiler Zeljka Barigié

2.b Diana Solti¢ Josip Mari¢

2.C Marko Levak Franjo Levak

2d Luka Liker Drazen Horvati¢
2.e Kristina Gudlin Anita Di¢ak Majié
3.a Ivan Ljubicic¢ Alma Osmancevié
3.b Robert Pavi¢ Luka Liker

3.c Branka Baric¢ Marko Mari¢

3.d Janja Ciéek Tadié Mirjana Malari¢
3.e Josip Marié¢ Mihael Vuger

4.a Sanja Dzalto Ivica Sambol

4.0 Ives Buljan Gladovi¢ Zrinka Duspara
4.c Jelena Ribari¢ Zavrski Mislav Cupié

4d Nina Vuckovié¢ Antié Marko Levak

4.e

Vlatka Miketinac Vlasi¢

Ivica Palikuc¢a



FAKULTATIVNA, DODATNA, DOPUNSKA NASTAVA I
IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI 2020./2021.

R. B.

10

11

12

13

14

15

16

17

18

IME | PREZIME NASTAVNIKA

ELVIRA CUKAC

BRANKA BARIC

LIDIJA GEORGIJEVIC SPILER
LIDUJA KLAKOCAR

SANJA DZALTO

LJILJANA CERAJ - HUSIDIC
LIDIJA PRKA

BRANKA MILICEVIC
ZLATKO NOVAKOVIC

MAJA CAREVIC

IVAN LJUBICIC

MLADEN TOMCIC

LUKA LIKER

VLATKA MIKETINAC VLASIC

MATIJA VIDMAR

JANJA CICEK TADIC

DRAZEN HORVATIC

MIHAEL VUGER

NAZIV

ZAVICAINA GRUPA

NOVINARSKA, POLITIKA
GOSPODARSTVO _DOD
HRVATSKI JEZIK — DM pripreme

AMERICKA KULTURA I CIVILIZACIJA —

fak.
PRIPREME ZA DRZAVNU MATURU

NJEMACKI JEZIK U STRUCI 1.1 2.
POVIJESNA GRUPA

PRVA POMOC
NOGOMET | ATLETIKA

ORACLE,DOPUNSKA

SUUI (STROJNO UCENIJE I UMJETNA
INTELIGENCIA )

FAKULTATIVNA MATEMATIKA 1
FAKULTATIVNA MATEMATIKA 3
FAKULTATIVNA MATEMATIKA 4
AIP dop

FAKULTATIVNA FIZIKA 4

FOTOSKUPINA

DOPUNSKA — OSNOVE
ELEKTROTEHNIKE

SATI
TJEDNO

1

1

1+1



2

TABLICA ZADUZENJA NASTAVNIKA U VRIJEME NASTAVE
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18. rujan 2020.

SKOLSKA 2020. / 2021. GODINA
TABLICA TJEDNOG ZADUZENJA NASTAVNIKA SKOLE
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GODISNJI PLANOVI I PROGRAMI RADA RAVNATELIJA,
NASTAVNIKA I STRUCNIH SURADNIKA

Godisnji plan i program rada ravnatelja

Godisnji plan i program rada psihologa

Godisnji plan i program rada pedagoginje

Godisnji plan i program rada knjiznicarke

Godisnji plan i program rada voditeljice prakticne nastave

Godisnji plan i program rada satnicara

Godisnji plan i program razrednika

Godisnji plan i program profesionalnog informiranja i savjetovanja ucenika
Godisnji plan i program promidzbenih aktivnosti Srednje Skole Jelkovec
Skolski preventivni program

Godisnji plan i program rada ispitnog povjerenstva za drzavnu maturu

NAPOMENA:

Godisnji planovi i programi rada nastavnika, godi$nji planovi i programi kurikulumskih aktivnosti, dio
su Godisnjeg plana i programa rada Srednje Skole Jelkovec, a arhivirani su u elektroni¢kom i
papirnatom obliku u Srednjoj §koli Jelkovec.



1. GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA
PLAN I PROGRAM RADA RAVNATELJA za sk. god. 2020./2021.

Mjesec | Podrudje i sadrZaj rada Nositelj Sati Sudionici

ORGANIZACIJSKI, PRAVNI

2> -—-C =

FINANCIJSKI POSLOVI
izradba Godisnjeg plana i
programa, Skolskog
kurikuluma
financijski plan i izvjeséa
poslovi vezani uz
organizaciju nastave u
uvjetima epidemije
COVID-19
drzavna mature

organizacija nabavke
sortiranja i podjele
udzbenika

poslovi vezani uz
sportske objekte i
iznajmljivanje dvorane u
uvjetima epidemije
COVID-19

pracenje i uskladivanje
zakonske regulative
plan i vodenje sjednica
Nastavnickog vijeCa
suradnja s
predsjednicima strucnih
aktiva, pedagoginjom,
psihologom i voditeljicom
prakti¢ne nastave,
samovrednovanje

suradnja i sastanci: MZOS,

AS00, AZ00, NCVVO,
UHSR

suradnja i sastanci na
razini osnivaca: Gradski
ured za obrazovanje,
kulturu i sport
suradnja i sastanci sa
¢lanovima lokalne
zajednice

sjednice SO i provedba
odluka SO,

odobravanje zahtjeva za
nabavu robe/usluge,
razgovori s uCenicima,
roditeljima i strankama,

ravnatel]

racunovoda
ravnatelj,
tajnistvo

ispitni
koordinator
nastavnici

ravnatelj,

ravnatelj,
ravnatelj

ravnatelj,

ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj
ravnatelj

ravnatelj

28

11

13

10

pedagoginja
psiholog

ravnatelj
tajnica voditelj
ravnatelj
ravnatelj
administrator,
tajnistvo
tajnistvo
tajnistvo

strucni
suradnici

povjerenstvo

tajnistvo

nastavnici,
racunovodstvo

Pedagoginja




sjednice Vijecaroditeljai | ravnatelj,
Vijeca ucenika
Planirano sati 160
poslovi vezani uz ravnatelj 20 voditelj,
organizaciju nastave satnicar
(materijalni i kadrovski)
zavrsni radovi, odabir ravnatel] 10 prosudbeni
tema, odabir mentora odbor
radni odnosi ravnatelj 8 tajnistvo
pracenje izradbe i ravnatelj 24 strucni
realizacije nastavnog suradnici
plana i programa,
suradnicko opaZzanje ravnatelj 5 strucni
nastave s ciljem suradnici
poboljsanja nastavnog
procesa,
pripravnici, napredovanja | ravnatelj 5 strucni
suradnici
poslovi vezani uz ravnatel] 4
sportske objekte i
iznajmljivanje dvorane
pracenje i uskladivanje ravnatelj 4 tajnistvo
zakonske regulative
plan i vodenje sjednica ravnatel] 5 tajnistvo
Nastavnickog vijeca
suradnja s ravnatelj 12 strucni
predsjednicima strucnih suradnici
L aktiva, pedagoginjom,
I psihologom i voditeljicom
S prakti¢ne nastave,
T provedba Preventivnog ravnatelj 3 ¢lanovi lokalne
0 programa, Gradanskog zajednice:
P odgoja i obrazovanja te lijecnica,
A Zdravstvenog odgoja i policijska
D obrazovanja, postaja, centar
za kulturu i
ostali
strucni
suradnici
suradnja i sastanci: MZOS, | ravnatelj 6
AS00, AZ00, NCVVO,
UHSR
suradnja i sastanci na ravnatelj 6
razini osnivaca: Gradski
ured za obrazovanje,
kulturu i sport
suradnja i sastanci sa ravnatel] 8 ¢lanovi
¢lanovima lokalne lokalne
zajednice zajednice
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- organizacija izleta i
maturalnih putovanja,

- odobravanje sluzbenih
putovanja

- odobravanje zahtjeva za
nabavu robe/usluge,

- razgovori s ucenicima,
roditeljima i strankama,

- sjednice SO i provedba
odluka SO,

- individualno stru¢no
usavrsavanje: pracenje
pravnih i zakonskih
novosti te novih oblika
poucavanja

- kurikularna reforma

- modularno struc¢no
usavrsavanje na
Zupanijskoj razini,

- skupovi u organizaciji
AZ700 i Udruge hrvatskih
srednjoskolskih
ravnatelja,

- ostali oblici usavrsavanja

Planirano sati

- poslovi vezani uz
organizaciju nastave
(materijalni i kadrovski)

- radni odnosi

- strucno osposobljavanje

- pracenje izradbe i
realizacije nastavnog
plana i programa,

- suradnicko opaZanje
nastave s ciljem
poboljsanja nastavnog
procesa,

- pripravnici, napredovanja

- poslovi vezani uz
sportske objekte i
iznajmljivanje dvorane

- pracenje i uskladivanje
zakonske regulative

- planivodenje sjednica
Nastavnickog vijeCa

ravnatel]

ravnatel]
ravnatelj
ravnatel]
ravnatelj

ravnatel]

ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj

ravnatel]
ravnatelj
ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj
ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj

15

o

18

176

20

o

povjerenstva

racunovodstvo

racunovodstvo

tajnistvo
tajnistvo
struéne
sluzbe

voditelj,
satnic¢ar

tajnistvo

strucni
suradnici

strucni
suradnici

strucni
suradnici

tajnistvo
tajnistvo




suradnja s ravnatel] 3 strucni
predsjednicima struc¢nih suradnici
aktiva, pedagoginjom,
psihologom i voditeljicom
prakti¢ne nastave,
provedba Preventivnog ravnatel] 6 ¢lanovi lokalne
programa, Gradanskog Zajednice:
odgoja i obrazovanja te lije¢nica,
Zdravstvenog odgoja i policijska
obrazovanja, postaja, centar
za kulturu i
ostali
strucni
suradnici
suradnja i sastanci: MZ0OS, | ravnatelj 6
AS00, AZ00, NCVVO,
UHSR
suradnja i sastanci na ravnatelj 8 procelnik
razini osnivaca: Gradski savjetnici
ured za obrazovanje,
kulturu i sport
suradnja i sastanci sa ravnatelj 3 ¢lanovi
¢lanovima lokalne lokalne
zajednice zajednice
organizacija izleta i ravnatel] 1 povjerenstva
maturalnih putovanja,
S odobravanje sluzbenih 1 racunovodstvo
T putovanja
] odobravanje zahtjeva za ravnatel] 5 racunovodstvo
D nabavu robe/usluge,
E razgovori s uCenicima, ravnatelj 5 strucni
N roditel]'irr}a i strankama, suradnici
| sjednice SO i provedba ravnatel] 15 tajnistvo
odluka SO,
individualno struc¢no ravnatelj 6 tajnistvo
usavrsavanje: pracenje strucne
pravnih i zakonskih sluzbe
novosti te novih oblika
poucavanja
kurikularna reforma ravnatelj 2 savjetnici u
modularno stru¢no ravnatelj 4 agencijama
usavrsavanje na voditelji
Zupanijskoj razini, Zupanijskih
skupovi u organizaciji ravnatelj 18 vijeca
AZ700 i Udruge hrvatskih ostali
srednjoskolskih
ravnatelja,
ostali oblici usavrSavanja | ravnatelj 2
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Planirano sati

- poslovi vezani uz
organizaciju nastave
(materijalni i kadrovski)

- financijski plan i izvjeséa

- radni odnosi

- strucno osposobljavanje

- pracenje izradbe i
realizacije nastavnog
plana i programa,

- suradnicko opaZanje
nastave s ciljem
poboljsanja nastavnog
procesa,

- pripravnici, napredovanja

- poslovi vezani uz
sportske objekte i
iznajmljivanje dvorane

- pracenje i uskladivanje
zakonske regulative

- planivodenje sjednica
Nastavnickog vijeca

- suradnjas
predsjednicima strucnih
aktiva, pedagoginjom,
psihologom i voditeljicom
prakti¢ne nastave,

- provedba Preventivnog
programa, Gradanskog
odgoja i obrazovanja te
Zdravstvenog odgoja i
obrazovanja,

- suradnja i sastanci: MZOS,
AS00, AZ00, NCVVO,
UHSR

- suradnja i sastanci na
razini osnivaca: Gradski
ured za obrazovanje,
kulturu i sport

- suradnja i sastanci sa
¢lanovima lokalne
zajednice

ravnatelj
ravnatelj
ravnatelj

ravnatel]
ravnatelj
ravnatelj

ravnatel]
ravnatelj

ravnatel]

ravnatelj
ravnatel]

ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj

ravnatel]

ravnatel]

ravnatelj

168

10

strucni
suradnici
tajnistvo
racunovodstvo
tajnistvo

strucni
suradnici
nastavnici
strucni
suradnici
nastavnici

pedagoginja
tajnistvo
racunovodstvo

tajnistvo
tajnistvo

voditelji
strucnih aktiva
strucna sluzba

¢lanovi lokalne
zajednice:
lijeCnica,
policijska
postaja, centar
za kulturu i
ostali

strucni
suradnici

procelnik
voditelji
sektora

¢lanovi
lokalne
zajednice
povjerenstva
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organizacija izletai
maturalnih putovanja,
odobravanje sluzbenih
putovanja

odobravanje zahtjeva za
nabavu robe/usluge,
razgovori s u¢enicima,
roditeljima i strankama,
sjednice SO i provedba
odluka SO,

individualno stru¢no
usavrsavanje: pracenje
pravnih i zakonskih
novosti te novih oblika
poucavanja
kurikularna reforma
modularno stru¢no
usavrsavanje na

zupanijskoj razini,

ostali oblici usavrsavanja

Planirano sati

poslovi vezani uz
organizaciju nastave
(materijalni i kadrovski)
radni odnosi

strucno osposobljavanje
pracenje izradbe i
realizacije nastavnog
plana i programa,
suradnicko opaZanje
nastave s ciljem
poboljsanja nastavnog
procesa,
pripravnici, napredovanja
poslovi vezani uz
sportske objekte i
iznajmljivanje dvorane
pracenje i uskladivanje
zakonske regulative
plan i vodenje sjednica
Nastavnickog vijeca
suradnja s
predsjednicima strucnih
aktiva, pedagoginjom,

ravnatelj
ravnatelj
ravnatelj
ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj
ravnatelj
ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj
ravnatelj
ravnatelj
ravnatelj

ravnatelj

10

10

160

15

24
10

10

racunovodstvo
racunovodstvo

strucni
suradnici
tajnistvo

tajnistvo

savjetnici u
agencijama
voditelji
Zupanijskih
vijeca
ostali

tajnistvo
strucni

suradnici
tajnistvo

strucni
suradnici
nastavnici
strucni
suradnici
nastavnici

pedagoginja
tajnistvo
racunovodstvo
tajnistvo
tajnistvo
voditelji

stru¢nih aktiva
strucna sluzba
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psihologom i voditeljicom
prakti¢ne nastave,

- provedba Preventivnog
programa, Gradanskog
odgoja i obrazovanja te
zdravstvenog odgoja i
obrazovanja,

- suradnja i sastanci: MZOS,
AS00, AZOO, NCVVO,
UHSR

- suradnja i sastanci na
razini osnivaca: Gradski
ured za obrazovanje,
kulturu i sport

- suradnja i sastanci sa
¢lanovima lokalne
zajednice

- organizacija izleta i
maturalnih putovanja,

- odobravanje sluzbenih
putovanja

- odobravanje zahtjeva za
nabavu robe/usluge,

- razgovori s uCenicima,
roditeljima i strankama,

- sjednice SO i provedba
odluka SO,

- individualno stru¢no
usavrsavanje: pracenje
pravnih i zakonskih
novosti te novih oblika
poucavanja

- kurikularna reforma

- modularno stru¢no
usavrsavanje na
Zupanijskoj razini,

- skupovi u organizaciji
AZ0O0 i Udruge hrvatskih
srednjoskolskih
ravnatelja,

- ostali oblici usavrsavanja

Planirano sati

ravnatelj

ravnatel]

ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj
ravnatel]
ravnatelj
ravnatelj
ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj
ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj

12

10

12

176

¢lanovi lokalne
Zajednice:
lije¢nica,
policijska
postaja, centar
za kulturu i
ostali

strucni
suradnici

procelnik
voditelji
sektora

¢lanovi
lokalne
zajednice

povjerenstva
racunovodstvo
racunovodstvo

strucni
suradnici
tajnistvo

tajnistvo

savjetnici u
agencijama
voditelji
Zupanijskih
vijeca
ostali
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poslovi vezani uz
organizaciju nastave
(materijalni i kadrovski)
radni odnosi

strucno osposobljavanje
pracenje izradbe i
realizacije nastavnog
plana i programa,
suradnicko opazanje
nastave s ciljem
poboljsanja nastavnog
procesa,
pripravnici, napredovanja
poslovi vezani uz
sportske objekte i
iznajmljivanje dvorane
pracenje i uskladivanje
zakonske regulative
plan i vodenje sjednica
Nastavnickog vijec¢a
suradnja s
predsjednicima strucnih
aktiva, pedagoginjom,
psihologom i voditeljicom
prakti¢ne nastave,
provedba Preventivnog
programa, Gradanskog
odgoja i obrazovanja te
Zdravstvenog odgoja i
obrazovanja,

suradnja i sastanci: MZOS,
AS00, AZOO, NCVVO,
UHSR

suradnja i sastanci na
razini osnivaca: Gradski
ured za obrazovanje,
kulturu i sport
suradnja i sastanci sa
¢lanovima lokalne
Zajednice

organizacija izleta i
maturalnih putovanja,

ravnatel]

ravnatelj
ravnatelj
ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj
ravnatelj

ravnatelj
ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj

ravnatel]

ravnatel]

ravnatelj

14

wv

10

10

tajnistvo
strucni

suradnici
tajnistvo

strucni
suradnici
nastavnici
stru¢ni
suradnici
nastavnici

pedagoginja
tajnistvo
racunovodstvo

tajnistvo
tajnistvo

voditelji
strucnih aktiva
strucna sluzba

¢lanovi lokalne
Zajednice:
lije¢nica,
policijska
postaja, centar
za kulturu i
ostali

struéni
suradnici

procelnik
voditelji
sektora

¢lanovi
lokalne
Zajednice
povjerenstva
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odobravanje sluzbenih
putovanja

odobravanje zahtjeva za
nabavu robe/usluge,
razgovori s ucenicima,
roditeljima i strankama,
sjednice SO i provedba
odluka SO,

individualno stru¢no
usavrsavanje: pracenje
pravnih i zakonskih
novosti te novih oblika
poucavanja

kurikularna reforma
modularno stru¢no
usavrsavanje na
Zupanijskoj razini,
skupovi u organizaciji
AZ0O i Udruge hrvatskih
srednjoskolskih
ravnatelja,

ostali oblici usavrsavanja

Planirano sati

poslovi vezani uz
organizaciju nastave
(materijalni i kadrovski)
radni odnosi

strucno osposobljavanje
pracenje izradbe i
realizacije nastavnog
planai programa,
suradnic¢ko opaZanje
nastave s ciljem
poboljsanja nastavnog
procesa,
pripravnici, napredovanja
poslovi vezani uz
sportske objekte i
iznajmljivanje dvorane
pracenje i uskladivanje
zakonske regulative
plan i vodenje sjednica
Nastavnickog vijeca
suradnja s
predsjednicima strucnih

ravnatelj

ravnatelj
ravnatelj
ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj
ravnatelj
ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj
ravnatelj
ravnatelj
ravnatelj

ravnatelj

wui

16

160

14

10

10

racunovodstvo

racunovodstvo

strucni
suradnici
tajnistvo

tajnistvo

savjetnici u
agencijama
voditelji
zupanijskih
vijeca
ostali

tajnistvo
strucni
suradnici

strucni
suradnici
nastavnici
strucni
suradnici
nastavnici

pedagoginja
tajnistvo
racunovodstvo
tajnistvo
tajnistvo

voditelji
strucnih aktiva
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aktiva, pedagoginjom,
psihologom i voditeljicom
prakti¢ne nastave,

- provedba Preventivhog
programa, Gradanskog
odgoja i obrazovanja te
Zdravstvenog odgoja i
obrazovanja,

- suradnja i sastanci: MZOS,
AS00, AZOO, NCVVO,
UHSR

- suradnja i sastanci na
razini osnivaca: Gradski
ured za obrazovanje,
kulturu i sport

- suradnja i sastanci sa
¢lanovima lokalne
zajednice

- organizacija izleta i
maturalnih putovanja,

- odobravanje sluzbenih
putovanja

- odobravanje zahtjeva za
nabavu robe/usluge,

- razgovori s ucenicima,
roditeljima i strankama,

- sjednice SO i provedba
odluka SO,

- individualno stru¢no
usavrsavanje: pracenje
pravnih i zakonskih
novosti te novih oblika
poucavanja

- kurikularna reforma

- modularno stru¢no
usavrsavanje na
Zupanijskoj razini,

- skupovi u organizaciji
AZ00 i Udruge hrvatskih
srednjoskolskih
ravnatelja,

- ostali oblici usavrsavanja

Planirano sati

ravnatelj

ravnatel]

ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj
ravnatelj
ravnatelj
ravnatelj
ravnatel]

ravnatelj

ravnatelj
ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj

24

168

strucna sluzba

¢lanovi lokalne
Zajednice:
lijeCnica,
policijska
postaja, centar
za kulturu i
ostali

strucni
suradnici

procelnik
voditelji
sektora

¢lanovi
lokalne
zajednice
povjerenstva

racunovodstvo
racunovodstvo

strucni
suradnici
tajnistvo

tajnistvo

savjetnici u
agencijama
voditelji
Zupanijskih
vijeca
ostali
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poslovi vezani uz
organizaciju nastave
(materijalni i kadrovski)
radni odnosi

strucno osposobljavanje
pracenje izradbe i
realizacije nastavnog
plana i programa,
suradnicko opaZanje
nastave s ciljem
poboljsanja nastavnog
procesa,
pripravnici, napredovanja
poslovi vezani uz
sportske objekte i
iznajmljivanje dvorane
pracenje i uskladivanje
zakonske regulative
plan i vodenje sjednica
Nastavnickog vijeca
suradnja s
predsjednicima strucnih
aktiva, pedagoginjom,
psihologom i voditeljicom
prakti¢ne nastave,
provedba Preventivnog
programa, Gradanskog
odgoja i obrazovanja te
Zdravstvenog odgoja i
obrazovanja,

suradnja i sastanci: MZOS,
AS00, AZOO, NCVVO,
UHSR

suradnja i sastanci na
razini osnivaca: Gradski
ured za obrazovanje,
kulturu i sport
suradnja i sastanci sa
¢lanovima lokalne
Zajednice

organizacija izleta i
maturalnih putovanja,
odobravanje sluzbenih
putovanja

ravnatelj

ravnatel]
ravnatelj
ravnatelj

ravnatelj

ravnatel]
ravnatelj

ravnatelj

ravnatel]

ravnatelj

ravnatelj

ravnatel]

ravnatelj

ravnatelj

ravnatel]

10

=)

w

10

12

10

tajnistvo
strucni
suradnici

strucni
suradnici
nastavnici
strucni
suradnici
nastavnici

pedagoginja
tajnistvo
racunovodstvo

tajnistvo
tajnistvo

voditelji
strucnih aktiva
strucna sluzba

¢lanovi lokalne
zajednice:
lijecnica,
policijska
postaja, centar
za kulturu i
ostali

strucni
suradnici

procelnik
voditelji
sektora

¢lanovi
lokalne
zajednice
povjerenstva




odobravanje zahtjeva za ravnatelj 2 racunovodstvo
nabavu robe/usluge,
razgovori s uCenicima,
roditeljima i strankama, ravnatelj 2 racunovodstvo
sjednice SO i provedba
odluka SO, ravnatel] 10 strucni

T individualno struéno suradnici

R usavrsavanje: pracenje ravnatelj 6 tajnistvo

A pravnih i zakonskih

Vv novosti te novih oblika ravnatelj 10 tajnistvo

A poucavanja

Nj kurikularna reforma
modularno struc¢no
usavrsavanje na
Zupanijskoj razini, ravnatelj 6 savijetnici u
skupovi u organizaciji ravnatelj 6 agencijama
AZ0O i Udruge hrvatskih voditelji
srednjoskolskih Zupanijskih
ravnatelja, ravnatelj 8 vijeca
ostali oblici usavrsavanja | ravnatelj 5 ostali

Planirano sati 168
poslovi vezani uz ravnatelj 20
organizaciju nastave
(materijalni i kadrovski)
radni odnosi ravnatelj 8 tajnistvo
strucno osposobljavanje | ravnatelj 8 strucni

pracenje izradbe i ravnatel] 5 suradnici
realizacije nastavnog
plana i programa,
suradnicko opaZzanje ravnatelj 5 strucni
nastave s ciljem suradnici
poboljsanja nastavnog nastavnici
procesa, strucni
pripravnici, napredovanja | ravnatelj 4 suradnici

S poslovi vezani uz ravnatelj 4 nastavnici

v sportske objekte i

I iznajmljivanje dvorane pedagoginja
pracenje i uskladivanje ravnatelj 6 tajnistvo

B zakonske regulative racunovodstvo

A_ plan i vodenje sjednica ravnatelj 8

Nj Nastavnickog vijeca tajnistvo
sjednice strucnih, ravnatelj 4
razrednih vijeca tajnistvo
suradnja s ravnatelj 4 ¢lanovi
predsjednicima strucnih razrednih
aktiva, pedagoginjom, vijeca
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psihologom i voditeljicom
prakti¢ne nastave,

- provedba Preventivnog
programa, Gradanskog
odgoja i obrazovanja te
Zdravstvenog odgoja i
obrazovanja,

- suradnja i sastanci: MZOS,
AS00, AZOO, NCVVO,
UHSR

- suradnja i sastanci na
razini osnivaca: Gradski
ured za obrazovanje,
kulturu i sport

- suradnja i sastanci sa
¢lanovima lokalne
zajednice

- organizacija izleta i
maturalnih putovanja,

- odobravanje sluzbenih
putovanja

- odobravanje zahtjeva za
nabavu robe/usluge,

- razgovori s ucenicima,
roditeljima i strankama,

- sjednice SO i provedba
odluka S0,

- individualno stru¢no
usavrsavanje: pracenje
pravnih i zakonskih
novosti te novih oblika
poucavanja

- kurikularna reforma

- modularno strucno
usavrsavanje na
zupanijskoj razini,

- skupovi u organizaciji
AZ00 i Udruge hrvatskih
srednjoskolskih
ravnatelja,

- ostali oblici usavrsavanja

Planirano sati

ravnatelj

ravnatelj

ravnatel]

ravnatel]

ravnatelj
ravnatelj
ravnatelj
ravnatelj
ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj
ravnatel]

ravnatelj

ravnatelj

10

10

15

18

176

voditelji
strucnih aktiva
strucna sluzba

¢lanovi lokalne
zajednice:
lijecnica,
policijska
postaja, centar
za kulturu i
ostali

strucni
suradnici

procelnik
voditelji
sektora

¢lanovi
lokalne
zajednice
povjerenstva

racunovodstvo
racunovodstvo

strucni
suradnici
tajnistvo

tajnistvo

savjetnici u
agencijama
voditelji
zupanijskih
vijeca
ostali
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poslovi vezani uz
organizaciju nastave
(materijalni i kadrovski)
zavrsni radovi

drzavna matura

organizacija dopunskog
rada
radni odnosi

stru¢no osposobljavanje
pracenje izradbe i
realizacije nastavnog
plana i programa,
suradnicko opazanje
nastave s ciljem
poboljSanja nastavnog
procesa,
pripravnici, napredovanja
poslovi vezani uz
sportske objekte i
iznajmljivanje dvorane
pracenje i uskladivanje
zakonske regulative
plan i vodenje sjednica
Nastavnickog vijeca
suradnja s
predsjednicima strucnih
aktiva, pedagoginjom,
psihologom i voditeljicom
prakti¢ne nastave,

provedba Preventivnog
programa, Gradanskog
odgoja i obrazovanja te
Zdravstvenog odgoja i
obrazovanja,

suradnja i sastanci: MZOS,
AS00O, AZOO, NCVVO,
UHSR

suradnja i sastanci na
razini osnivaca: Gradski
ured za obrazovanje,
kulturu i sport

ravnatelj

ravnatel]
ravnatelj
ravnatelj
ravnatelj

ravnatelj
ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj
ravnatelj

ravnatelj
ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj

ravnatel]

10

10

s

10

tajnistvo
strucni
suradnici
prosudbeni
odbor
ispitni
kordinator
satnicar
voditeljica
tajnistvo

strucni
suradnici
nastavnici
strucni
suradnici
nastavnici

pedagoginja
tajnistvo
racunovodstvo

tajnistvo
tajnistvo

¢lanovi
razrednih
vijeca

voditelji
strucnih aktiva
stru¢na sluzba
¢lanovi lokalne
zajednice:
lije¢nica,
policijska
postaja, centar
za kulturu i
ostali

strucni
suradnici

procelnik
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- suradnja i sastanci sa
¢lanovima lokalne
zajednice

- organizacija izleta i
maturalnih putovanja,

- potpisivanje svjedodzbi

- odobravanje sluzbenih
putovanja

- odobravanje zahtjeva za
nabavu robe/usluge,

- razgovori s uCenicima,
roditeljima i strankama,

- sjednice SO i provedba
odluka SO,

- individualno stru¢no
usavrsavanje: pracenje
pravnih i zakonskih
novosti te novih oblika
poucavanja

- kurikularna reforma

- modularno strucno
usavrsavanje na
zupanijskoj razini,

- skupovi u organizaciji
AZ00 i Udruge hrvatskih
srednjoskolskih
ravnatelja,

- svecana podjela diploma
za Cetvrte razrede

Planirano sati

- drZavna matura

- organizacija dopunskog
rada

- organizacija polaganja
razrednih i predmetnih
ispita

- radni odnosi

- organizacija izleta

- potpisivanje svjedodzbi
potvrda o drzavnoj
maturi maticne knjige i
ostalih dokumenata

- planivodenje sjednica
Nastavnickog vijeca

ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj
ravnatelj

ravnatel]
ravnatelj
ravnatel]
ravnatelj
ravnatel]

ravnatelj

ravnatelj
ravnatelj

ravnatelj

ispitni
koordinator
ravnatelj

ravnatelj

ravnatelj
ravnatel]
ravnatelj

ravnatelj

144

10

[\]

voditelji
sektora

¢lanovi
lokalne
zajednice
povjerenstva

racunovodstvo
racunovodstvo

strucni
suradnici
tajnistvo

tajnistvo

savjetnici u
agencijama
voditelji
Zupanijskih
vijeca
ostali

ravnatelj

satnicar
voditeljica
strucni aktivi
razrednici

tajnistvo
povjerenstvo
razrednici




- razgovori s uCenicima, ravnatelj 5
roditeljima i strankama tajnistvo
- samovrednovanje ravnatelj 4
- upisiu prvi razred ravnatel] 6
- ocevid pedagoske ravnatelj 4 povjerenstvo
dokumentacije upisne
- organizacija povrata 3 komisije
udzbenika pedagoginja
Planirano sati 56 razrednici
povjerenstvo
- izradba Godisnjeg planai | ravnatelj 12
programa, Skolskog
kurikuluma
- poslovi vezani uz ravnatelj 10 strucne sluzbe
organizaciju nastave nastavnici
(materijalni i kadrovski)
- zavrsni radovi ravnatelj 2 satnicar
voditeljica
- drzavna matura ispitni 2 tajnistvo
koordinator prosudbeni
- organizacija popravnih ravnatelj 4 odbor
ispita ravnatelj
- organizacija nabavke ravnatelj 3 satnicar
K sortiranja i podjele voditeljica
0 udzbenika
L - ocevid pedagoske ravnatelj 5 povjerenstvo
0 dokumentacije razrednici
\V - potpisivanje svijedodzbi ravnatelj 1
0 potvrda o drzavnoj pedagoginja
7 maturi maticne knjige i
ostalih dokumenata razrednici
- suradnja i sastanci na ravnatelj 4
razini osnivaca: Gradski
ured za obrazovanje,
kulturu i sport procelnik
- upisi ucenika u prvi ravnatelj 3 voditelji
razred drugi upisni krug sektora
- razgovori s ucenicima, ravnatel] 5
roditeljima i strankama upisne
- ostali poslovi ravnatelj 5 komisije
Planirano sati 56
UKkupno planirano sati 1768
Ravnatelj:

Marko Kovacevic dipl.ing.




2. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA

PSIHOLOGA

Godisnji plan i program rada strucnog suradnika — psihologa za Skolsku godinu 2020./2021. izraden
Jje prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnim i srednjim Skolama te smjernicama posljednjeg

Kolektivnog ugovora za zaposlenike u srednjoskolskim ustanovama (prema KLASA: 110-03/14-

01/00002

I NEPOSREDNI ODGOJNO - OBRAZOVNI
RAD

Individualni (savjetodavni — osnove psihoterapijskog i
»problem solving* djelovanja) rad s u¢enicima,
roditeljima i nastavnicima

Grupni (savjetodavni) rad s uCenicima i roditeljima

Tematske radionice i sati razrednog odjela(Skolski
preventivni program, zdravstveni odgoj, gradanski
odgoj)

Sudjelovanje u profesionalnom usmjeravanju uc¢enika
(savjetodavni pristup, kako se postaviti prilikom odabira
buduceg zanimanja imajuci u vidu sposobnosti,
vrijednosti i interese)

Edukacija u€enika iz tema vezanih uz formiranje
liénosti (osnove psihologije licnosti, kognitivne
psihologije, motivacije, emocija, komunikacije te tema
bitnih za razvoj vlastitog identiteta te razumijevanja
grupnih procesa)

Koordiniranje radom grupa vrsnjacke podrske i pomo¢i
(pomo¢ ucenicima s teSko¢ama u ucenju od strane
uspjesnijih ucenika — Ucenici za ucenike)i ostalim
grupama podrske ONLINE!!!

Edukacija i priprema ucenika za natjecanje iz prve
pomo¢i (ZO), kao pomo¢ voditeljici prve pomoéi
Branki Milicevié¢

Psihodijagnosti¢ki rad s uéenicima u svrhu identifikacije
posebnih potreba (daroviti te ucenici s teSkocama u
razvoju, teSkocama u ucenju i pamcenju) — Samo sa
besplatnim psihodijagnosti¢kim sredstvima
(*napomena)

Suradnja sa nadleznom lije¢nicom — specijalisticom za
Skolsku medicinu i pedagoginjom u svrhu identifikacije,
opservacije i rada s uenicima s tesko¢ama u razvoju

Rad u ulozi koordinatora za pomo¢nike u nastavi u
Srednjoj skoli Jelkovec

Rad u povjerenstvima za upis u€enika u l.razred srednje
Skole - savjetovanje i suradnje s povjerenstvom

VREMENIK AKTIVNOSTI

tijekom cijele Skolske godine

tijekom cijele Skolske godine
Xo, XL LIV, mjesec

tijekom prvog polugodista te
prema potrebi

tijekom cijele Skolske godine

od listopada do kraja nastavne
godine

tijekom cijele nastavne godine

Ovisno o mogucnosti
pribavljanja psihodijagnostickih
sredstava koji su besplatni

tijekom cijele nastavne godine

tijekom cijele nastavne godine (s
naglaskom u veljaci i srpnju -
pisanje zahtjeva i ostalih obrazaca
prema GUOS - u, tjedni sastanci s
pomo¢nicima u nastavi)

tijekom lipnja, srpnja, kolovoza i
rujna

SATI

300

270

140

20
50

40

15

20

30
100

20



Rad u kreiranju prilagodbi ispitne tehnologije za
ucenike s teSko¢ama u razvoju koji imaju pravo na
prilagodbu na drzavnoj maturi

Izrada i sukreiranje vremenika pisanih ispitnih provjera

Suradnja s drugim ustanovama lokalne zajednice sli¢nih
interesa (odgoj i obrazovanje ucenika)

Rad na sjednicama nastavnog i razrednog vijeca

Zdravstvena, socijalna i ekoloska zastita

Rad u povjerenstvu za zastitu materijalnih, gradanskih 1
drugih prava ucenika, roditelja i nastavnika.

UKUPNO SATI
Il. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

Sudjelovanje u izradi godi$njeg plana i programa rada
Skole 5
Sudjelovanje u izradbi Skolskog kurikuluma

Plan i program neposrednog rada s uc¢enicima, vodenje
dokumentacije i izradba predavanja za ucenice i uc¢enike

Sudjelovanje i pomo¢ u godisnjem planiranju i
programiranju sata razrednog odjela, izvannastavnih
aktivnosti, struénog usavrSavanja na razini Skole, plana i
programa profesionalne orijentacije ucenika, Skolskog
preventivnog programa, koordinacije pomoc¢nika u
nastavi za ucenike s teSko¢ama

Vodenje psihologijske dokumentacije (razgovori i
dnevnici planiranja promjene ponasanja)

UKUPNO SATI GODISNJE

1. OSTALI POSLOVI (POSEBNI POSLOVI
NASTALI KAO SPECIFICNOST RADA U
SREDNJOJ SKOLI JELKOVEC)

Promidzbene aktivnosti radi upisa djece u prvi razred
(sudjelovanje u timu za promidZbu Skole, koordiniranje
radom ucenika u njihovom dijelu promidzbenih
aktivnosti, sukreator pojedinih ideja pri odabirima
nacina promidzbe, voditelj Standa na DOJDI OSMAS,
ZAGREB TE ZOVE!)

Pomo¢ ispitnom koordinatoru za drzavnu maturu u
izradbi ispitne tehnologije za ucenike s teSko¢ama u
razvoju

Rad u matici subvencije prijevoza u¢enika —
komunikacija s roditeljima uc¢enika s teSko¢ama i
administratoricom

Sudjelovanje u nabavci i povratu besplatnih udzbenika
za ucenike Srednje §kole Jelkovec u godini 2019.-2020.
kao dodatna pomo¢ razrednicima.

tijekom prvog i pocetkom drugog
polugodista aktualne nastavne
godine

tijekom cijele nastavne godine

tijekom cijele skolske godine

tijekom cijele Skolske godine

U sklopu tematskih predavanja,
radionica te obiljezavanja
razlicitih dana

prema iskazanoj potrebi i u
sklopu rada na ostvarenja
Skolskog preventivnog programa

VREMENIK AKTIVNOSTI
kolovoz, rujan

Rujan

tijekom rujna, listopada, sijecnja,
veljace

tijekom rujna

tijekom cijele nastavne godine

VREMENIK AKTIVNOSTI

tijekom travnja, svibnja i lipnja

rujan, listopad, studeni, sijecanyj,
travanj

tijekom rujna, listopada i sijecnja
Tijekom srpnja i kolovoza

2017.,rujna 2017.i tijekom
2018.za ljetni rok

20

20
25

10
20

10

35

1120
SATI

106

10
200

50

80

406
SATI

21

32



UKUPNO SATI GODISNJE

V. INDIVIDUALNO I SKUPNO STRUCNO
USAVRSAVANJE

Zupanijska struéna vije¢a strukovnih srednjih $kola
(voditeljica Snjezana Kovac)

Ostali stru¢ni skupovi u sklopu AZOO — a

Individualno stru¢no usavrSavanje

UKUPNO SATI GODISNJE

VREMENIK AKTIVNOSTI

tijekom cijele skolske godine

tijekom cijele Skolske godine

tijekom cijele skolske godine

SVEUKUPNO SATI RADA TIJEKOM SKOLSKE GODINE

OSTALI SATI (GODISNJI ODMOR)

OSTALI SATI (DRZAVNI BLAGDANI, NENASTAVNI DANI)

UKUPNO GODISNJE

60
SATI

60
33
40

133
1760
224

Struéni suradnik — psiholog (mentor):

Mislav Cupié,dipl.psih.



3. GODISNJI PLAN RADA I PROGRAM RADA STRUCNE
SURADNICE PEDAGOGINJE

Sadrzaj rada

Vremenik  Broj
sati

1. Planiranje i programiranje odgojnoobrazovnog rada

e organizacijski poslovi

* sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa rada
Skole, Skolskog kurikuluma i 1zvedbenog plana i programa

gradanskog odgoja

e planiranje i programiranje nastave, izvannastavnih
aktivnosti i rada strucnih tijela skole

e planiranje i programiranje izvannastavnih aktivnosti
e sudjelovanje u planiranju javne afirmacije Skole

2. Neposredno sudjelovanje u odgojno-obrazovnom procesu

2.1. Rad s uéenicima

prijem i pracenje postignuca ucenika u 1. raz. SS i njihovog

snalazenja u novoj sredini,

e prikupljanje i analiza podataka o ucenicima,

e informiranje ucenika (prava, obveze, skolske aktivnosti,
moguci problemi, pomo¢ i suradnja...)

e podrska ucenicima u postizanju odgojno-obrazovnog

uspjeha,

e pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada

e identifikacija i rad s ucenicima s teskocama u razvoju
savjetodavni rad - pracenje razvoja i napredovanja ucenika,
rad s razrednim odjelom: radionice o rizicnom
ponasanju,pPrevenciji ovisnosti, nasilnickom ponasanju, kako

uciti i dr.
e profesionalna orijentacija

e planiranje, organiziranje i sudjelovanje u radu Vije¢a

ucenika

2.2 Rad s roditeljima

e odrzavanje roditeljskih sastanaka (tematska predavanja)

¢ individualni savjetodavni rad

rjesavanje problematike vezane uz teskoce ucenja, izostanci,
neprimjereno ponasanje, uskladivanje obveza i dr.)

e suradnja preko razrednika
odrzavanje pedagoskih radionica

kolovoz 210
rujan .

Tijekom 500
godine

tijekom 200
godine



e planiranje, organiziranje i sudjelovanje u radu Vijeca
roditelja

2.3. Rad s nastavnicima

e informiranje nastavnika o inovacijama na podrucju
odgojno-obrazovnog rada

e suradnja na planiranju i izradi GPPS i Skolskog kurikuluma
i Izvedbenog plana i programa GOO

e sudjelovanje i organizacija strucnih vijeca, razrednih vijeca,
nastavnickih vijeca

® pracenje nastavnog procesa (opazanje nastave)

e savjetodavni rad

e planiranje i realizacija tematskih predavanja i radionica na
SRO

® pracenje postignuca ucenika, organiziranje savjetovanja i
konzultacija te dopunskog rada po potrebi

e suradnja u postupcima za izricanje pedagoskih mjera

e sudjelovanje u uvodenju pripravnika u rad (pracenje,
savjetovanje, podrska)

® izrada programa staziranja i priprema izvjesc¢a

e suradnja u planiranju i provodenju projektih aktivnosti u
Skoli

® organiziranje, poticanje i pracenje strucnog usavrsavanja
nastavnika

e suradnja s psihologom, knjiznicarkom i voditeljicom smjene
vezano uz zajednicke poslove ili konzultacije o tekucoj
problematici

3. Suradnja s ravnateljem

¢ sudjelovanje u planiranju i programiranju odgojno-
obrazovnog rada;

o Informiranje ravnatelja o svim znacajnim promjenama u
odgojno-obrazovnom podrucju,

e Strucno usavrsavanje u Skoli;

e Suradnja sa svim subjektima odgojno-obrazovnog procesa
(nastavnici, ucenici, roditelji); ---Suradnja s vanjskim
institucijama, suradnicima i lokalnom zajednicom;

e suradnja prilikom uvodenja projekata i dr. aktivnosti

e Planiranje aktivnosti SPP

o Suradnja u troclanom Povjerenstvu za staziranje
pripravnika.

4. Pedagoska dokumentacija
o Godisnji plan i program rada

e Operativni planovi i programi predmeta
¢ Dnevnik rada pedagoga;

tijekom
godine

tijekom
godine

tijekom
godine

250

70

120



e e-Dnevnik;

e Dokumentacija o ucenicima,

e Dokumentacija rada s pripravnicima;
e Dokumentacija o projektima i izvannastavnim
aktivnostima; Dokumentacija o samovrednovanju;
Obrasci/upitnici

e Suradnja s drugim ustanovama | tijekom 52

godine
e Suradnja s AZOO, ASOO, Gradskim uredom za
obrazovanje, kulturu i sport;
e Suradnja sa skolskom ambulantom (sistematski pregledi,
cijepljenja i drugi oblici skrbi), HZJZ-om, CZSSom;
Suradnja s drugim zdravstvenim ustanovama;
e Suradnja s preventivnom sluzbom MUP-a (prevencija
ovisnosti, prevencija nezgoda, sigurnost u prometu); --
o Ukljucivanje u razlicite aktivnosti u radu s mladima;
e  Suradnja s udrugama u radu na jacanju komunikacijskih
vjestina, suzbijanju ovisnosti, prevenciji nasilnickog
ponasanja,
e Suradnja s kulturnim, sportskim i drugim drustvima,
klubovima i ustanovama.
6. Strucno usavrSavanje | tijekom 100

godine

e Obrada strucnih tema kroz rad Nastavnickog vijeca i
Strucnih vijeéa Skole;
e Pracenje strucne literature; Web stranica povezanih s radom
Skole i unapredenja rada nastavnika i strucnih suradnika
e Sudjelovanje na strucnim skupovima u organizaciji ZSV
pedagoga srednjih skola Grada Zagreba, MZOS, AZOQ,
ASOO, HPKZ, HPD i sl.
7. Vrednovanje 250

e Utvrdivanje prioritetnih podrucja razvoja vlastitog i
odgojno-obrazovnog rada Skole
e Rad u Povjerenstvu za kvalitetu (samovrednovanje)
e Pracenje razine postignuc¢a odgojno-obrazovnog rada,
analiza i izrada izvjesca
e Unapredenje viastitog rada i cjelokupnog odgojno-
obrazovnog rada skole
Ukupno 1752

Katarina Nerali¢,dipl.pedagog



4. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUCNE SURADNICE
KNJIZNICARKE
AKTIVNOSTI BROJ  VRIJEME
SATI REALIZACIJE

1. ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S
UCENICIMA

o Upis ucenika u Skolsku knjiznicu IX.

o Upoznavanje knjizne i neknjizne grade i drugih
izvora informacija u Skolskoj knjiznici

e Upoznavanje primarnih i sekundarnih izvora
informacija i znanja i nacina koristenja za X.

osobno informiranje

e Upoznavanje pojmova - citat, citiranje,
referenca, biljeska, sazZetak, za potrebe | 550
istrazivackoga i projektnoga rada

e Upoznavanje ucenika prvih razreda s prostorom

. . . oy . tijekom
i namjenom Skolske knjiznice, upoznavanje s skolske
rasporedom knjiga i nacinom rada i ponasanja godine

u knjiznici. Nacin posudivanja lektire i drugih
knjiga i casopisa;

o Upoznavanje ucenika s razlicitim izvorima
znanja. casopisima, enciklopedijama,
rjecnicima, Pomoc¢ u odabiru literature i izradi
referata, samostalnih radova, prezentacija za
nastavu, izradi edukativnih postera;

e Suradnja s voditeljima dodatne nastave i
slobodnih aktivnosti, te s volonterima

e Nastava u Skolskoj knjiznici — program
knjiznicnog odgoja i obrazovanja ucenika (u
skladu s medupredmetnim temama: Uporaba
informacijske i komunikacijske tehnologije u
Uciti kako uciti)

® Rad s ucenicima na razvijanju gradanskog
odgoja i drustvenih kompetencija, promicanje
zdravih navika svakodnevnog Zivijenja, ekoloske
osvijestenosti i brige za zdravi okolis.

2. STRUCNI RAD I INFORMACIJSKA
DJELATNOST

e PLANIRANJE -Organizacija i vodenje rada u
knjiznici i Citaonici: Pripremanje, planiranje i
programiranje odgojno-obrazovnog rada,




izrada godisnjeg plana rada knjiznice i plana

kulturnih aktivnosti knjiznice u suradnji s prof. 380 tijekom Skolske
hrvatskog jezika i drugim aktivima skole. godine

e Suradnja s nastavnicima u svezi nabave lektire,

strucne literature, periodike i ostale knjiznicne

grade za potrebe suvremene nastave.

o OBRADA GRADE — tehnicka i strucna obrada

knjiga i serijske grade: inventarizacija,

signiranje, klasifikacija, katalogizacija i

kompjutorska obrada,; narudzba, predmetna

obrada

e STATISTIKA I BROJCANI POKAZATELJI -

izrada statistickih pregleda o koristenju

knjiznicne grade u knjiznici

o [ZVJESCA o provedbi revizije, otpisa i

inventure knjiznicne grade te Godisnje izvjesce

o stanju i vrijednosti fonda Skolske knjiznice, u

suradnji s racunovodstvom Skole

o ZASTITA GRAPE - pravilan smjestaj, zastita i

cuvanje knjiznicne grade na policama i

vitrinama u prostoru knjiznice i ¢itaonice.

3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

KNJIZNICE B
tijekom
220 Skolske

¢ Planiranje kulturnih aktivnosti godine

e Obiljezavanje obljetnica znacajnih licnosti i
dogadaja

e Organiziranje tematskih izlozbi, knjizevnih
susreta, tribina i predavanja za ucenike

o Sudjelovanje u skolskim projektima

4. STRUCNO USAVRSAVANJE

e Pracenje i cCitanje knjiznicne grade (strucnih
knjiga, pedagosko- psiholoske literature,
beletristike i casopisa, recenzija nove

literature).

e Pracenje literature s podrucja knjiznicarstva i | 100 tijekom
dokumentaristike. Skolske

o Suradnja s nakladnickim ku¢ama u svezi novih godine
izdanja udzbenika, prirucnika i strucne

literature za potrebe ucenika i nastavnika skole.

e Sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za
Skolske knjiznicare.




e Suradnja s MZOS-om i Agencijom za odgoj i
obrazovanje RH, Maticnom sluzbom KGZ-a za
Skolske knjiznice.

o Usavrsavanje za racunalnu obradu grade u
knjiznici i primjena

programa METEL WIN za obradu grade i
knjiznicno poslovanje.

e Suradnja s NSK i Katedrom za bibliotekarstvo
Filozofskog fakulteta u Zagrebu - usavrsavanja

u struci i primjena novih znanja u knjiznici

5. SURADNJA S RAVNATELJICOM,
NASTAVNICIMA I STRUCNIM

SURADNICIMA SKOLE
tijekom
e Suradnja s ravnateljem i racunovodom oko | 150 §k0dl_3ke
godine

nabave opreme i popunjavanja fonda knjiznice

e Suradnja s predmetnim nastavnicima i
razrednicima, voditeljima strucnih aktiva

o Sudjelovanje na nastavnickim vije¢ima i
strucnim aktivima skole

o Pomo¢ nastavnicima i ostalim strucnim
suradnicima u planiranju i ostvarenju programa
strucnog usavrsavanja

UKUPNO 1400
satl

Stru¢na suradnica — knjiznicarka:

Zrinka Duspara



5. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA VODITELJICE PRAKTICNE
NASTAVE

Sk. god. 2020./2021. Srednja kola Jelkovec upisala je dvadeset (20) razrednih odjeljenja.
Ucenici imaju radioni¢ke vjezbe i laboratorijske vjezbe koje se izvode u grupama u devet

radionica i strukovnih laboratorija po Cetiri odnosno dva sata vjezbi po grupi.

GODISNJI PLAN SATI

OPIS POSLOVA SATI

--organizacija, koordinacija i pra¢enje rada u prakti¢noj nastavi i laboratorijskum vjezbam: 50

-organizacija poslova pripreme rada, 50
-organizacija nabave materijala i alata za potrebe prakti¢ne nastave i laboratorijskih vjezbi, 30
-sudjelovanje u izradi izvedbenih planova i programa prakti¢ne nastave i laboratorijskih 70

vjezbi u suradnji sa stru¢nim aktivom ,
-sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i programa rada skole, 50

-pracenje realizacije prakticne nastave i laboratorijskih vjezbi te obavljanja drugih zadatak: 70
svih djelatnika u radionicama i praktikumima te podnoSenje redovitog izvjesca ravnateljt

-nazoc¢nost satovima prakticne nastave i laboratorijskih vjezbi te podnoSenje izvjesca, 50
-pracenje strucne literature 1 sudjelovanje u seminarima, 50
- suradnja s ravnateljem, psihologom i pedagoginjom u organizaciji nastave 100

-drugi poslovi po nalogu ravnatelja
17

UKUPNO: 537



6. GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA SATNICARA

Sk. god. 2020./2021. Srednja $kola Jelkovec upisala je dvadeset razrednih odjeljenja.
Organizacija rada je oteZana s obzirom na to da neki nastavnici rade u dvije skole.

Tijekom Skolske godine raspored sati se mora mijenjati najmanje nekoliko puta iz vise razloga
kao sto su odlasci nastavnika na nova radna mjesta, teze bolesti, odlazak maturanata

po zavrsetku njihove nastave, izmjene u rasporedima drugih skola

i ostalih nepredvidenih situacija.

GODISNIJI PLAN SATI

OPIS POSLOVA SATI
1. Organizacija nastave i izrada rasporeda sati
90
- priprema izrade rasporeda
250
- izrada rasporeda
- promjene rasporeda tijekom Sk. god. 80
- organizacija popravnih ispita 20
- suradnja s ravnateljem, psihologom i voditeljem u
organizaciji nastave 30
UKUPNO: 450




7. GODISNIJI PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNIKA

Plan i program za 1. razrede u 2020./2021. k. god.

Mjesec

Teme za sat razrednika (radionice ili razgovor)

Rujan

Listopad

Studeni

Prosinac

Sijecanj

Upoznavanje s uéenicima, organizacijom rada, zakonima, pravilnicima,
statutom $kole, kuénim redom i sl.

Izbor razrednog rukovodstva (predsjednik, zamjenik, blagajnik), najava
roditeljskog sastanka, donosenje razrednih previla

Nova §kola — izazovi I odluke koje donosimo (iz priruc¢nika)

Dobri Samaritanci u nasem zivotu(videoklip kao uvod u razgovor)
https://www.youtube.com/watch?v=ovj5dzMxzmc

21. 9. Medunarodni dan mira — §to mogu uciniti za mir u svijetu
https://www.youtube.com/watch?v=cdEjL oPWTyc

Prevencija spolno prenosivih bolesti — predavanje §kolska lije¢nica

2. 10. — svjetski dan nenasilja: Private Violence (dokumentarni film) -
https://www.youtube.com/watch?v=62Qq_nHrboA

Prirodne katastrofe i kako se boriti protiv njih (11. 10.) — dokumentarni
film o potresu u Zagrebu: ,,Ukradeno proljece*
https://www.youtube.com/watch?v=BDStzWpD2j4

ObiljeZevanje mjeseca hrvatske knjige (od 15. listopada -15. studenog) —

ey o

Prevencija nasilja u razli¢itim okolnostima (iz prirucnika)

1.11. Dan mrtvih | 18. 11. — Dan sjec¢anja na Zrtve Domovinskog rata I
zrtvu Vukovara — obiljeziti prigodnim razgovorom, izlozbom,
dokumentarnim filmom, ¢itanjem pjesama ili proznih radova, paljenje
svijeca...

Rizi¢na ponaSanja i posljedice na obrazovanje, profesionalni razvoj
i karijeru (iz priru¢nika)

Uciti kako uciti — tehnike i stilovi ucenja

15. 11. — 15. 12. Mjesec borbe protiv ovisnosti, predavanja, izrada
plakata | slogan, izlozba, radionica

Alkohol, cigarete | droge — utjecaj na pojedinca, obitelj, zajednicu...
(iz prirucnika)

1. 12. — Svjetski dan borbe protiv AIDS-a) — dokumentarac “How to
survive a plague” https://www.youtube.com/watch?v=tp5676N7de8

5. 12. — medunarodni dan volontera (volonteri u Keniji...)
https://www.youtube.com/watch?v=jg5wWg0WhJc

Predblagdansko vrijeme: uredivanje u¢ionice, prikupljanje
dobrovoljnih priloga, izrada adventskih vjenci¢a I drugih bozi¢nih
ukrasa, igra tajnog prijatelje. ..

Neprimjerene pojavnosti u $koli i okolini (iz priru¢nika)

Analiza odgojno-obrazovnih postignuéa u prvom polugodistu I
prijedlozi za pobolj$anje

Predstavljanje ideje pomo¢i ucenicima s teSko¢ama u svladavanju
nastavnih sadrzaja (razvijanje prosocijalnog ponasanja i ojacavanje
ucenickih kompetencija) — ,,Vr$njacka pomo¢*

Dan sjecanja na Zrtve holokausta — prikaz dokumentarnog filma ili
video isjecaka, knjizevna djela, razgovor, izlozba

NE ZATO JER NE! — MUP — predavanje o prevenciji nailja

Dan medunarodnog priznanja hrvatske — vaznost nacionalnog
identiteta u europskom kontekstu



https://www.youtube.com/watch?v=ovj5dzMxzmc
https://www.youtube.com/watch?v=cdEjLoPWTyc
https://www.youtube.com/watch?v=62Qq_nHrboA
https://www.youtube.com/watch?v=BDStzWpD2j4
https://www.youtube.com/watch?v=tp5676N7de8
https://www.youtube.com/watch?v=jg5wWg0WbJc

Veljaca

Ozujak

Travanj

Svibanj

Lipanj

Razvijanje vjestina potrebnih za odgovorno spolno ponasanje I (iz
priruc¢nika)

Razvijanje vjestina potrebnih za odgovorno spolno ponasanje II (iz
prirucnika)

Sto ¢u sve uciniti za osobu koju volim — rasprava na uvodni video
isje¢ak: He took his skin off for me,
https://www.youtube.com/watch?v=WkgW64nI3q8

Valentinovo - obiljezavanje Dana zaljubljenih

,»Dan ruzi¢astih majica“- Anti-bulling day koji se obiljezava u cijelom
svijetu zadnjeg utorka u veljaci

Komuniciranje u vezi (iz priru¢nika)

Dan oceva, uzori u mojem Zivotu

21. 3. Svjetski dan osoba s Downovim sindromom, upoznavanje,
iskustva, prezentacije, video isjecci, - nosimo $arene Carape

Analiza odgojno-obrazovnih postignuca...negativne ocjene, izostanci
Ugiti kako uéiti — postavljanje ciljeva, organizacija vremena, planiranje
1. April — podijeli s razredom smije$nu pricu ili vic!

Prehrambeni stilovi (iz priru¢nika)

Ususret Uskrsu! — prikupljanje dobrovoljnih priloga, izrada uskrsnih
dekoracija, obicaji i znacenje uskrsnih simbola

22. 4. — Dan planeta Zemlje — razvijanje svijesti o vaznosti o¢uvanja
okolisa — §to ¢inim I §to bih jo§ mogao uciniti za svoju planetu
Neprimjerene pojavnosti u Skoli I okolini (iz priru¢nika)

1. svibanj - Medunarodni praznik rada

Vrijednost izbora Zivotnog stila (iz priru¢nika)

Majéin dan — druga nedjelja u svibnju

15. 5. — Medunarodni dan obitelji — vaznost i uloga obitelji

Analiza odgojno-obrazovnih postignuéa. ..negativne ocjene, izostanci
Svjetski dan zastite okoliSa — moj doprinos ocuvanju I zastiti okoliSa
Aktivno provodenje ljetnog odmora — odmak od tehnologije | prevencija
ovisnosti o igricama I druStvenim mreZama

Kalendar zavrSetka nastavne godine — analiza uspjeha, pomo¢ u ucenju,

NAPOMENA: Planovi i programi rada razrednika dopustaju promjenu redosljeda i uvodenje novih tema za razgovor
ovisno o moguéim odgojno-obrazovnim i socijalnim problema u razrednom odjelu, te naglasenim drustvenim zbivanjima

u Hrvatskoj i svijetu.

Prijedlog jos nekih tema:
Tko su vegetarijanci i vegani-druga perspektiva prehrane: https://www.youtube.com/watch?v=acePa05Cxpo

- Mucanje (Medunarodni dan svjesnosti o mucanju: 22.10.)

Film ,, Front of the class*: https://www.youtube.com/watch?v=P6UWIGrsxM4&list=PL2-XJlurgjkZfotDZ-

zKbZ3RnQUUVQEQ6

- Svjetski dan izumitelja (9.11.): Dokumentarac: ,, Dream big engineering our world “:
https://www.youtube.com/watch?v=L2k4fMoZ-Ao&t=240s

- Trgovina ljudima jos uvijek postoji (prijedlog video uratka za poticaj na raspravu
https://www.youtube.com/watch?v=dgCSgCDGNT8); suradnja s Crvenim Krizem

- Svjetski dan Braillevog pisma (4.1.), Film, ,,Love leads the way*“: https://www.youtube.com/watch?v=1QEkJq6blIQ

- Zasto se ljudi pridruzuju kultovima: prednosti i mane (prijedlog kratkog video uratka:
https://www.youtube.com/watch?v=kB-dJaCXAxA)

- Svjetski dan svjesnosti o autizmu (2.4.): Dokumentarni film: ,, Life animated “:
https://www.youtube.com/watch?v=qw3TLmsvHSU

- Svjetski dan Parkinsonove bolesti: Dokumentarac: ,, Sense of self “: https://www.youtube.com/watch?v=ChefkL4Dxx4
- Svjetski dan slobode telekomunikacijskog i informacijskog drustva (15.5.), prijedlog pogledati film ,, The social dilemma“



https://www.youtube.com/watch?v=WkgW64nI3q8
https://www.youtube.com/watch?v=acePa05Cxpo
https://www.youtube.com/watch?v=P6UWIGrsxM4&list=PL2-XJlurqjkZf9tDZ-zKbZ3RnQUUvqEq6
https://www.youtube.com/watch?v=P6UWIGrsxM4&list=PL2-XJlurqjkZf9tDZ-zKbZ3RnQUUvqEq6
https://www.youtube.com/watch?v=L2k4fMoZ-Ao&t=240s
https://www.youtube.com/watch?v=dqCSgCDGNT8
https://www.youtube.com/watch?v=1QEkJq6bIlQ
https://www.youtube.com/watch?v=kB-dJaCXAxA
https://www.youtube.com/watch?v=qw3TLmsvHSU
https://www.youtube.com/watch?v=ChefkL4Dxx4

Plan 1 program za 2. razrede u 2020./2021. sk. god.

Mjesec

Teme za sat razrednika (radionice ili razgovor)

Rujan

Listopad

Studeni

Prosinac

Sijecanj

Veljaca

Upoznavanje s uenicima, organizacijom rada, zakonima, pravilnicima,
statutom $kole, kuénim redom i sl.

Izbor razrednog rukovodstva (predsjednik, zamjenik, blagajnik), najava
roditeljskog sastanka, donoSenje razrednih previla

Kultura skole, radionica (iz priru¢nika)

Dobri Samaritanci u nasem Zivotu(videoklip kao uvod u razgovor)
https://www.youtube.com/watch?v=ovj5dzMxzmc

21. 9. Medunarodni dan mira — §to mogu uciniti za mir u svijetu
https://www.youtube.com/watch?v=cdEjLoPWTyc

Predstavljanje Prve pomoc¢i — edukacije i natjecanja (upis novih ¢lanova)
2. 10. — svjetski dan nenasilja: Private Violence (dokumentarni film) -
https://www.youtube.com/watch?v=62Qqg_nHrboA

Prirodne katastrofe i kako se boriti protiv njih (11. 10.) — dokumentarni
film o potresu u Zagrebu: ,,Ukradeno proljece*
https://www.youtube.com/watch?v=BDStzWpD2j4

ObiljeZevanje mjeseca hrvatske knjige (od 15. listopada -15. studenog) —

ey o

Kako koristim slobodno vrijeme (iz priru¢nika)

1. 11. Dan mrtvih | 18. 11. — Dan sje¢anja na zrtve Domovinskog rata I
zrtvu Vukovara — obiljeziti prigodnim razgovorom, izlozbom,
dokumentarnim filmom, ¢itanjem pjesama ili proznih radova, paljenje
svijeca...

Utjecaj medija i vr$njaka na koriStenje sredstava ovisnosti I (iz
prirucnika)

UC¢iti kako uciti — tehnike i stilovi ucenja

15. 11. — 15. 12. Mjesec borbe protiv ovisnosti, predavanja, izrada
plakata I slogan, izloZba, radionica

Razvijanje vjeStina za odgovorno spolno ponasanje II1

1. 12. — Svjetski dan borbe protiv AIDS-a) — dokumentarac “How to
survive a plague” https://www.youtube.com/watch?v=tp5676N7de8
5. 12. — medunarodni dan volontera (volonteri u Keniji...)
https://www.youtube.com/watch?v=jg5wWg0WhJc
Predblagdansko vrijeme: uredivanje ucionice, prikupljanje
dobrovoljnih priloga, izrada adventskih vjenéi¢a I drugih boziénih
ukrasa, igra tajnog prijatelje. ..

Neprimjerene pojavnosti u $koli i okolini (iz priru¢nika)

Analiza odgojno-obrazovnih postignu¢a u prvom polugodistu I
prijedlozi za poboljsanje

Predstavljanje ideje pomo¢i ucenicima s teSko¢ama u svladavanju
nastavnih sadrZaja (razvijanje prosocijalnog ponaSanja i ojaéavanje
ucenickih kompetencija) — ,,Vr$njacka pomo¢*

Dan sjecanja na Zrtve holokausta — prikaz dokumentarnog filma ili
video isjecaka, knjizevna djela, razgovor, izlozba

NE ZATO JER NE! — MUP — predavanje o prevenciji nasilja

Dan medunarodnog priznanja hrvatske — vaznost nacionalnog
identiteta u europskom kontekstu

Razvijanje vjeStina potrebnih za odgovorno spolno ponasanje IV (iz
priru¢nika)

Utjecaj medija i vr$njaka na koriStenje sredstava ovisnosti 11 (iz
priru¢nika)



https://www.youtube.com/watch?v=ovj5dzMxzmc
https://www.youtube.com/watch?v=cdEjLoPWTyc
https://www.youtube.com/watch?v=62Qq_nHrboA
https://www.youtube.com/watch?v=BDStzWpD2j4
https://www.youtube.com/watch?v=tp5676N7de8
https://www.youtube.com/watch?v=jg5wWg0WbJc

Ozujak

Travanj

Svibanj

Lipanj

Sto ¢u sve uciniti za osobu koju volim — rasprava na uvodni video
isje¢ak: He took his skin off for me,
https://www.youtube.com/watch?v=WkgW64n13g8

Valentinovo - obiljezavanje Dana zaljubljenih

,Dan ruzi¢astih majica*- Anti-bulling day koji se obiljezava u cijelom
svijetu zadnjeg utorka u veljaci

Komunikacijske vjestine — odnos ucenika I nastavnika te u¢enika u
grupi vr$njaka

Dan oceva, uzori u mojem zivotu

21. 3. Svjetski dan osoba s Downovim sindromom, upoznavanie,
iskustva, prezentacije, video isjecci, - nosimo Sarene Carape

Analiza odgojno-obrazovnih postignuca...negativne ocjene, izostanci
U¢iti kako uéiti — postavljanje ciljeva, organizacija vremena, planiranje
1. April — podijeli s razredom smije$nu pricu ili vic!

Dodaci prehrani (iz priru¢nika)

Ususret Uskrsu! — prikupljanje dobrovoljnih priloga, izrada uskrsnih
dekoracija, obicaji i znacenje uskrsnih simbola

22. 4. — Dan planeta Zemlje — razvijanje svijesti o vaznosti oCuvanja
okoliSa — §to ¢inim i §to bih jo§ mogao uciniti za svoju planetu
Neprimjerene pojavnosti u $koli i okolini (iz priru¢nika)

1. svibanj - Medunarodni praznik rada

Kockanje I kladenje adolescenata I mladih, rizici I Sanse (iz
prirucnika)

Maj¢in dan — druga nedjelja u svibnju

15. 5. — Medunarodni dan obitelji — vaznost i uloga obitelji
Spolno/rodno nasilje i nasilje u vezama I (iz priru¢nika)
Spolno/rodno nasilje i nasilje u vezama II (iz priru¢nika)

Analiza odgojno-obrazovnih postignuéa...negativne ocjene, izostanci
Svjetski dan zastite okoliSa — moj doprinos ocuvanju I zastiti okoliSa
Aktivno provodenje ljetnog odmora — odmak od tehnologije | prevencija
ovisnosti o igricama I druStvenim mreZama

Kalendar zavrSetka nastavne godine — analiza uspjeha, pomo¢ u ucenju,

NAPOMENA: Planovi i programi rada razrednika dopustaju promjenu redosljeda i uvodenje novih tema za razgovor ovisno o mogucéim
odgojno-obrazovnim i socijalnim problema u razrednom odjelu, te naglasenim drustvenim zbivanjima u Hrvatskoj i svijetu.

Prijedlog jos nekih tema:
Tko su vegetarijanci i vegani-druga perspektiva prehrane: https://www.youtube.com/watch?v=acePa05Cxpo

- Mucanje (Medunarodni dan svjesnosti o mucanju: 22.10.)

Film ,, Front of the class*: https://www.youtube.com/watch?v=P6UWIGrsxM4&list=PL2-XJlurgjkZfotDZ-

zKbZ3RnQUUVYEQ6

- Svjetski dan izumitelja (9.11.): Dokumentarac: ,, Dream big engineering our world “:
https://www.youtube.com/watch?v=L2k4fMoZ-Ao&t=240s

- Trgovina ljudima jos uvijek postoji (prijedlog video uratka za poticaj na raspravu
https://www.youtube.com/watch?v=dqCSgCDGNT8), suradnja s Crvenim Krizem

- Svjetski dan Braillevog pisma (4.1.), Film, ,,Love leads the way*“: https://www.youtube.com/watch?v=1QEkJq6blIQ

- Zasto se ljudi pridruzuju kultovima: prednosti i mane (prijedlog kratkog video uratka:
https://www.youtube.com/watch?v=kB-dJaCXAxA)

- Svjetski dan svjesnosti o autizmu (2.4.): Dokumentarni film: ,, Life animated “:
https://www.youtube.com/watch?v=qw3TLmsvHSU

- Svjetski dan Parkinsonove bolesti: Dokumentarac: ,, Sense of self “: https://www.youtube.com/watch?v=ChefkL 4Dxx4
- Svjetski dan slobode telekomunikacijskog i informacijskog drustva (15.5.), prijedlog pogledati film ,, The social dilemma“



https://www.youtube.com/watch?v=WkgW64nI3q8
https://www.youtube.com/watch?v=acePa05Cxpo
https://www.youtube.com/watch?v=P6UWIGrsxM4&list=PL2-XJlurqjkZf9tDZ-zKbZ3RnQUUvqEq6
https://www.youtube.com/watch?v=P6UWIGrsxM4&list=PL2-XJlurqjkZf9tDZ-zKbZ3RnQUUvqEq6
https://www.youtube.com/watch?v=L2k4fMoZ-Ao&t=240s
https://www.youtube.com/watch?v=dqCSgCDGNT8
https://www.youtube.com/watch?v=1QEkJq6bIlQ
https://www.youtube.com/watch?v=kB-dJaCXAxA
https://www.youtube.com/watch?v=qw3TLmsvHSU
https://www.youtube.com/watch?v=ChefkL4Dxx4

Plan i program za 3. razrede u 2020./21. sk. god.

Mjesec

Teme za sat razrednika (radionice ili razgovor)

Rujan

Listopad

Studeni

Prosinac

Sijecanj

Veljaca

Upoznavanje s uéenicima, organizacijom rada, zakonima, pravilnicima,
statutom $kole, kuénim redom i sl.

Izbor razrednog rukovodstva (predsjednik, zamjenik, blagajnik), najava
roditeljskog sastanka, donoSenje razrednih pravila

Prevencija rizi¢nih ponasanja - maturalac (iz priruc¢nika)

Dobri Samaritanci u nasem zivotu(videoklip kao uvod u razgovor)
https://www.youtube.com/watch?v=ovj5dzMxzmc

21. 9. Medunarodni dan mira — §to mogu uciniti za mir u svijetu
https://www.youtube.com/watch?v=cdEjL oPWTyc

Prevencija nasilja i nasilnickog ponasanja u razlicitim okolnostima
— u vezi, sportu...(iz priru¢nika)

2. 10. —svjetski dan nenasilja: Private Violence (dokumentarni film) -
https://www.youtube.com/watch?v=62Qq_nHrboA

Prirodne Kkatastrofe i kako se boriti protiv njih (11. 10.) — dokumentarni
film o potresu u Zagrebu: ,,Ukradeno proljece*
https://www.youtube.com/watch?v=BDStzWpD2j4

Obiljezevanje mjeseca hrvatske knjige (od 15. listopada -15. studenog) —

cen e

Pravilna prehrana kod povec¢anih umnih i tjelesnih napora (iz
priru¢nika)

1. 11. Dan mrtvih i 18. 11. — Dan sje¢anja na Zrtve Domovinskog rata i
zrtvu Vukovara — obiljeziti prigodnim razgovorom, izlozbom,
dokumentarnim filmom, Citanjem pjesama ili proznih radova, paljenje
svijeca...

Utjecaj sredstava ovisnosti na drustveni i profesionalni Zivot i
karijeru I (iz priru¢nika)

U¢iti kako uéiti — tehnike i stilovi u¢enja

15. 11. — 15. 12. Mjesec borbe protiv ovisnosti, predavanja, izrada
plakata I slogan, izloZba, radionica

Alkohol i promet - (iz priru¢nika)

1.12. — Svjetski dan borbe protiv AIDS-a) — dokumentarac “How to
survive a plague” https://www.youtube.com/watch?v=tp5676N7de8
5. 12. — medunarodni dan volontera (volonteri u Keniji...)
https://www.youtube.com/watch?v=jg5SwWg0WhbJc

Predblagdansko vrijeme: uredivanje uéionice, prikupljanje
dobrovoljnih priloga, izrada adventskih vjencic¢a I drugih bozi¢nih
ukrasa, igra tajnog prijatelje. ..

Neprimjerene pojavnosti u $koli i okolini (iz priru¢nika)

Analiza odgojno-obrazovnih postignu¢a u prvom polugodistu I
prijedlozi za poboljSanje

Predstavljanje ideje pomoci ucenicima s teSko¢ama u svladavanju
nastavnih sadrzaja (razvijanje prosocijalnog ponasanja i ojacavanje
ucenickih kompetencija) — ,,Vrs$njacka pomoc¢*

Dan sje¢anja na Zrtve holokausta — prikaz dokumentarnog filma ili
video isjecaka, knjizevna djela, razgovor, izlozba

Donosenje Zivotnih odluka u razli¢itim Zivotnim situacijama
U¢iti kako uéiti — postavljanje ciljeva, organizacija vremena, planiranje
Dan medunarodnog priznanja hrvatske — vaznost nacionalnog
identiteta u europskom kontekstu

Razvijanje vjeStina potrebnih za odgovorno spolno ponasanje V (iz
priru¢nika)



https://www.youtube.com/watch?v=ovj5dzMxzmc
https://www.youtube.com/watch?v=cdEjLoPWTyc
https://www.youtube.com/watch?v=62Qq_nHrboA
https://www.youtube.com/watch?v=BDStzWpD2j4
https://www.youtube.com/watch?v=tp5676N7de8
https://www.youtube.com/watch?v=jg5wWg0WbJc

Ozujak -

Travanj -

Svibanj -

Lipanj -

Brak, roditeljstvo, obitelj (iz priru¢nika)

Sto ¢u sve uciniti za osobu koju volim — rasprava na uvodni video
isje¢ak: He took his skin off for me,
https://www.youtube.com/watch?v=WkgW64n1398

Valentinovo - obiljezavanje Dana zaljubljenih

»,Dan ruzi¢astih majica“- Anti-bulling day koji se obiljeZava u cijelom
svijetu zadnjeg utorka u veljaci

Komunikacijske vjestine — odnos ucenika I nastavnika te u¢enika u
grupi vr$njaka

Dan oceva, uzori u mojem zivotu

21. 3. Svjetski dan osoba s Downovim sindromom, upoznavanje,
iskustva, prezentacije, video isjecci, - nosimo Sarene Carape

Analiza odgojno-obrazovnih postignuca...negativne ocjene, izostanci
Utiti kako uéiti — postavljanje ciljeva, organizacija vremena, planiranje
1. April — podijeli s razredom smije$nu pri¢u ili vic!

Planiranje buduénosti (iz priru¢nika)

Ususret Uskrsu! — prikupljanje dobrovoljnih priloga, izrada uskrsnih
dekoracija, obicaji i znacenje uskrsnih simbola

22. 4. — Dan planeta Zemlje — razvijanje svijesti o vaznosti oCuvanja
okoliSa — §to ¢inim i §to bih jo§ mogao uciniti za svoju planetu
Neprimjerene pojavnosti u $koli i okolini (iz priru¢nika)

1. svibanj - Medunarodni praznik rada

Stereotipi o spolnosti, spolno zdravlje i spolna prava (iz priru¢nika)
Maj¢in dan — druga nedjelja u svibnju

15. 5. — Medunarodni dan obitelji — vaznost i uloga obitelji
Stigmatizacija i diskriminacija seksualnih manjina I (iz prirué¢nika)
Stigmatizacija i diskriminacija seksualnih manjina 11 (iz
prirucnika)

Analiza odgojno-obrazovnih postignuéa...negativne ocjene, izostanci
Svjetski dan zastite okoliSa — moj doprinos ocuvanju I zastiti okolisa
AKktivno provodenje ljetnog odmora — odmak od tehnologije |
prevencija ovisnosti o igricama I drustvenim mreZama

Kalendar zavrSetka nastavne godine — analiza uspjeha, pomo¢ u ucenju,

NAPOMENA: Planovi i programi rada razrednika dopustaju promjenu redosljeda i uvodenje novih tema za razgovor
ovisno o mogucim odgojno-obrazovnim i socijalnim problema u razrednom odjelu, te naglasenim drustvenim zbivanjima

u Hrvatskoj i svijetu.
Prijedlog jos nekih tema:

- Tko su vegetarijanci i vegani-druga perspektiva prehrane: https://www.youtube.com/watch?v=acePa05Cxpo

- Mucanje (Medunarodni dan svjesnosti o mucanju: 22.10.)

Film ,, Front of the class*: https://www.youtube.com/watch?v=P6UWIGrsxM4&list=PL2-XJlurgjkZfotDZ-

zKbZ3RnQUUVQEQ6

- Svjetski dan izumitelja (9.11.): Dokumentarac: ,, Dream big engineering our world “:
https://www.youtube.com/watch?v=L2k4fMoZ-Ao&t=240s

- Trgovina ljudima jos uvijek postoji (prijedlog video uratka za poticaj na raspravu
https://www.youtube.com/watch?v=dgCSgCDGNT8); suradnja s Crvenim Krizem

- Svjetski dan Braillevog pisma (4.1.), Film, ,,Love leads the way*“: https://www.youtube.com/watch?v=1QEkJq6blIQ

- Zasto se ljudi pridruzuju kultovima: prednosti i mane (prijedlog kratkog video uratka:
https://www.youtube.com/watch?v=kB-dJaCXAxA)

- Svjetski dan svjesnosti o autizmu (2.4.): Dokumentarni film: ,, Life animated “:
https://www.youtube.com/watch?v=qw3TLmsvHSU

- Svjetski dan Parkinsonove bolesti: Dokumentarac: ,, Sense of self “: https://www.youtube.com/watch?v=ChefkL4Dxx4
- Svjetski dan slobode telekomunikacijskog i informacijskog drustva (15.5.), prijedlog pogledati film ,, The social dilemma“



https://www.youtube.com/watch?v=WkgW64nI3q8
https://www.youtube.com/watch?v=acePa05Cxpo
https://www.youtube.com/watch?v=P6UWIGrsxM4&list=PL2-XJlurqjkZf9tDZ-zKbZ3RnQUUvqEq6
https://www.youtube.com/watch?v=P6UWIGrsxM4&list=PL2-XJlurqjkZf9tDZ-zKbZ3RnQUUvqEq6
https://www.youtube.com/watch?v=L2k4fMoZ-Ao&t=240s
https://www.youtube.com/watch?v=dqCSgCDGNT8
https://www.youtube.com/watch?v=1QEkJq6bIlQ
https://www.youtube.com/watch?v=kB-dJaCXAxA
https://www.youtube.com/watch?v=qw3TLmsvHSU
https://www.youtube.com/watch?v=ChefkL4Dxx4

Plan i program za 4. razrede u 2020./21. sk. god.

Mjesec

Teme za sat razrednika (radionice ili razgovor)

Rujan

Listopad

Studeni

Prosinac

Sijecanj

Veljaca

Upoznavanje s uéenicima, organizacijom rada, zakonima, pravilnicima,
statutom Skole, kuénim redom i sl.

Izbor razrednog rukovodstva (predsjednik, zamjenik, blagajnik), najava
roditeljskog sastanka, donoSenje razrednih pravila

DrZavna matura i zavr$ni radovi — vremenik, rokovi, obveze

Dobri Samaritanci u nasem Zivotu (videoklip kao uvod u razgovor)
https://www.youtube.com/watch?v=ovj5dzMxzmc

21. 9. Medunarodni dan mira — $to mogu uciniti za mir u svijetu
https://www.youtube.com/watch?v=cdEjL oPWTyc

Informacije o zdravlju i njihova krti¢ka interpretacija — oglasavanje i
marketing (iz priru¢nika)

2. 10. —svjetski dan nenasilja: Private Violence (dokumentarni film) -
https://www.youtube.com/watch?v=62Qq_nHrboA

Prirodne Kkatastrofe i kako se boriti protiv njih (11. 10.) — dokumentarni film o
potresu u Zagrebu: ,,Ukradeno proljece
https://www.youtube.com/watch?v=BDStzWpD2j4

ObiljeZevanje mjeseca hrvatske knjige (od 15. listopada -15. studenog) —

cen e

ViSedimenzionalni model zdravlja (iz prirucnika)

Drzavna matura (postupak prijave u sustav i Pravilnik o polaganju
drZavne mature) — ispitni koordinator

1. 11. Dan mrtvih i 18. 11. — Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata i Zrtvu
Vukovara — obiljeZiti prigodnim razgovorom, izlozbom, dokumentarnim
filmom, ¢itanjem pjesama ili proznih radova, paljenje svijeca...

Nastavak Skolovanja ili ukljucivanje u svijet rada

UC¢iti kako uciti — tehnike i stilovi ucenja

15. 11. — 15. 12. Mjesec borbe protiv ovisnosti, predavanja, izrada plakata i
slogana, izlozba, radionica

Visokoskolsko obrazovanje u Hrvatskoj

Predstavljanje akcije dobrovoljnog darivanja krvi

1. 12. — Svjetski dan borbe protiv AIDS-a) — dokumentarac “How to survive
a plague” https://www.youtube.com/watch?v=tp5676N7de8

5. 12. — medunarodni dan volontera (volonteri u Keniji...)
https://www.youtube.com/watch?v=jg5wWg0WhJc

Predblagdansko vrijeme: uredivanje ucionice, prikupljanje dobrovoljnih
priloga, izrada adventskih vjenciéa I drugih boziénih ukrasa, igra tajnog
prijatelje. ..

Neprimjerene pojavnosti u $koli i okolini (iz priru¢nika)

DrZavna matura i zavr$ni radovi — vremenik, rokovi, obveze

Analiza odgojno-obrazovnih postignuéa u prvom polugodistu I prijedlozi za
poboljsanje

Predstavljanje ideje pomoci ucenicima s teSko¢ama u svladavanju nastavnih
sadrzaja (razvijanje prosocijalnog ponasanja i ojacavanje ucenickih
kompetencija) — ,,Vr$njacka pomo¢*

Dan sjecanja na Zrtve holokausta — prikaz dokumentarnog filma ili video
isje¢aka, knjizevna djela, razgovor, izlozba

Uciti kako uéiti — postavljanje ciljeva, organizacija vremena, planiranje
Dan medunarodnog priznanja hrvatske — vaznost nacionalnog identiteta u
europskom kontekstu

Razvijanje vjestina potrebnih za odgovorno spolno ponasanje V (iz
prirucnika)



https://www.youtube.com/watch?v=ovj5dzMxzmc
https://www.youtube.com/watch?v=cdEjLoPWTyc
https://www.youtube.com/watch?v=62Qq_nHrboA
https://www.youtube.com/watch?v=BDStzWpD2j4
https://www.youtube.com/watch?v=tp5676N7de8
https://www.youtube.com/watch?v=jg5wWg0WbJc

Ozujak -

Travanj -

Svibanj -

Brak, roditeljstvo, obitelj (iz prirucnika)

Sto ¢éu sve uciniti za osobu koju volim — rasprava na uvodni video isje¢ak: He
took his skin off for me, https://www.youtube.com/watch?v=WkgW64n1398
Valentinovo - obiljeZzavanje Dana zaljubljenih

»Dan ruzi¢astih majica“- Anti-bulling day koji se obiljeZava u cijelom
svijetu zadnjeg utorka u veljaci

Komunikacijske vjestine u $koli i na poslu

Dan oceva, uzori u mojem zivotu

21. 3. Svjetski dan osoba s Downovim sindromom, upoznavanje, iskustva,
prezentacije, video isjecci, - nosimo Sarene Carape

Analiza odgojno-obrazovnih postignuca...negativne ocjene, izostanci
U¢iti kako uéiti — postavljanje ciljeva, organizacija vremena, planiranje

1. April — podijeli s razredom smije$nu pricu ili vic!

Planiranje buduénosti (iz priru¢nika)

Ususret Uskrsu! — prikupljanje dobrovoljnih priloga, izrada uskrsnih
dekoracija, obicaji i znacenje uskrsnih simbola

22. 4. — Dan planeta Zemlje — razvijanje svijesti o vaznosti o¢uvanja okoliSa —
$to ¢inim 1 §to bih jo§ mogao uciniti za svoju planetu

Neprimjerene pojavnosti u $koli i okolini (iz priru¢nika)

Analiza odgojno-obrazovnih postignuca...negativne ocjene, izostanci
Kalendar zavrsetka nastavne godine — analiza uspjeha, pomo¢ u ucenju
Zavrs$ni radovi 1 drzavna matura — vremenik, obveze. ..

NAPOMENA: Planovi i programi rada razrednika dopustaju promjenu redosljeda i uvodenje novih tema za razgovor ovisno o
moguéim odgojno-obrazovnim i socijalnim problema u razrednom odjelu, te naglasenim drustvenim zbivanjima u Hrvatskoj i

svijetu.
Prijedlog jos nekih tema:

- Tko su vegetarijanci i vegani-druga perspektiva prehrane:
https://www.youtube.com/watch?v=acePa05Cxpo

- Mucanje (Medunarodni dan svjesnosti o mucanju: 22.10.)
Film ,, Front of the class*.

https://www.youtube.com/watch?v=P6UWIGrsxM4&Ilist=PL2-XJlurqjkZfotDZ-

zKbZ3RnQUUvVQEQ6

- Svyjetski dan izumitelja (9.11.): Dokumentarac: ,,Dream big engineering our
world “: https://www.youtube.com/watch?v=L2k4fMoZ-Ao&t=240s

- Trgovina ljudima jos uvijek postoji (prijedlog video uratka za poticaj na
raspravu https://www.youtube.com/watch?v=dqCSqCDGNT8), suradnja s Crvenim Krizem

Svjetski dan Braillevog pisma (4.1.), Film, ,,Love leads the way*:

https://www.youtube.com/watch?v=10QEkJqg6bllQ

- Zasto se ljudi pridruzuju kultovima: prednosti i mane (prijedlog kratkog video

uratka: https://www.youtube.com/watch?v=kB-dJaCXAxA)

- Svjetski dan svjesnosti o autizmu (2.4.): Dokumentarni film: ,, Life animated “:

https://www.youtube.com/watch?v=gw3TLmsvHSU

- Svjetski dan Parkinsonove bolesti: Dokumentarac: ,,Sense of self“:

https://www.youtube.com/watch?v=ChefkL4Dxx4

- Syjetski dan slobode telekomunikacijskog i informacijskog drustva (15.5.),

prijedlog pogledati film ,, The social dilemma*



https://www.youtube.com/watch?v=WkgW64nI3q8
https://www.youtube.com/watch?v=acePa05Cxpo
https://www.youtube.com/watch?v=P6UWIGrsxM4&list=PL2-XJlurqjkZf9tDZ-zKbZ3RnQUUvqEq6
https://www.youtube.com/watch?v=P6UWIGrsxM4&list=PL2-XJlurqjkZf9tDZ-zKbZ3RnQUUvqEq6
https://www.youtube.com/watch?v=L2k4fMoZ-Ao&t=240s
https://www.youtube.com/watch?v=dqCSgCDGNT8
https://www.youtube.com/watch?v=1QEkJq6bIlQ
https://www.youtube.com/watch?v=kB-dJaCXAxA
https://www.youtube.com/watch?v=qw3TLmsvHSU
https://www.youtube.com/watch?v=ChefkL4Dxx4

8. GODISNIJI PLAN I PROGRAM PROFESIONALNOG

INFORMIRANJA I SAVIETOVANJA UCENIKA

Mjesec
Listopad

Studeni

Studeni

Travanj

Od
listopada
do travnja

Tijekom
sk.god.

Sadriaj

DrzZavna matura (postupak prijave u sustav i Pravilnik o
polaganju drzavne mature) — predavanje IK - DM
Komunikacijske strategije i razvoj vjestina
samopredstavljanja u odnosu na potrebe trzista rada
Analiza odgojno — obrazovnih postignu¢a nakon prvih
velikih pisanih i usmenih provjera — savjetovanje s
razrednikom i stru¢nim suradnicima (uéenje o atribucijama —
pojam iz socijalne psihologije, usko vezan uz pojam osobne
odgovornosti za uspjeh i neuspjeh u radu)

Izazovi koje donosi buduénost

Informiranje ucenika putem:

nastave i konzultacija na satu razrednog odjela

mreznih stranica Srednje Skole Jelkovec
www.ss-jelkovec.skole.hr

Upoznavanje ucenika sa strukturom i ustrojstvom visokog
obrazovanja u Republici Hrvatskoj

Profesionalno savjetovanje ucenika u Srednjoj Skoli Jelkovec

grupno savjetovanje ucenika koji se prijave za sudjelovanje u
psiholoskoj radionici

individualno savjetovanje sa struénom sluzbom SS Jelkovec
DrZavna matura (postupak prijave u sustav i Pravilnik o
polaganju drzavne mature) — predavanje ispitnog
koordinatora za roditelje maturanata

Pravila ponasanja za vrijeme polaganja ispita drzavne mature
— predavanje uc¢enicima 4. razreda (ispitni koordinator)
Predstavljanje visokoobrazovnih ustanova - predavanja
predstavnika razlicitih visokoobrazovnih ustanova za u€enike
4. razreda

Individualne konzultacije s ispitnim koordinatorom
Individualno savjetovanje s pedagoginjom
Individualno savjetovanje s psihologom (profesionalna
orijentacija)

Nositelj/i aktivnosti
Ispitni koordinator

Struc¢ni suradnik —
psiholog, mentor
Struéni suradnik —
psiholog, mentor

Stru¢ni suradnik —
psiholog, mentor
Razrednici,
Administrator web
stranice Skole

Struc¢na suradnica —
pedagoginja
Stru¢ni suradnik —
psiholog, mentor

Ravnatelj i predsjednik

Skolskog ispitnog
povjerenstva za
provedbu DM

Ispitni koordinator

Ispitni koordinator

Ravnatelj i predsjednik

Skolskog ispitnog
povjerenstva za
provedbu DM
Ispitni koordinator
Stru¢ni suradnik —
psiholog, mentor
Ispitni koordinator,
Struéni suradnik —
psiholog,mentor
Stru¢na suradnica -

pedagoginja


http://www.ss-jelkovec.skole.hr/

9 . PLAN I PROGRAM RADA POVJERENSTVA ZA PROMIDZBU SREDNJE SKOLE JELKOVEC U SKOLSKOJ GODINI 2020. / 2021.

Clanovi povjerenstva za promidsbu Srednje skole Jelkovec svake se godine mijenjaju u skladu s onime $to kao Skola
zelimo istaknuti kao vrijednost. Ipak, neki su ¢lanovi povjerenstva za promidzbu Srednje Skole Jelkovec u stalnoj

postavi zbog specificnih uloga koje u Skoli obavijaju:
Ravnatelj Skole: Marko Kovacevié, dipl.ing.

Strucni suradnik — psiholog, mentor: Mislav Cupié, dipl.psih.

Strucna suradnica — pedagoginja: Katarina Neralié, prof.

Voditeljica smjene i nastavnica elektrotehnicke skupine predmeta: Alma Osmancevié, dipl.ing.

Nastavnica engleskog i njemackog jezika: Ljiljana Ceraj - Husidi¢, prof.

Nastavnici prakticne nastave: Tihomir Kober, ing., Ivica Sambol, dipl.ing.

Voditelji strucnih vije¢a: Branka Barié, prof. (voditeljica stru¢nog jezicnog vijeéa), Maja Carevié,prof. (voditeljica

prirodoslovnog strucnog vijeca)

Voditelj strucnog vijeéa elektrotehnike Ivica Sambol, struc.spec.ing.el.
Tim inovatora: Ivica Palikuca, dipl.ing., Marinko Korcanin, dipl.ing., Mirjana Malari¢, dipl.ing., Mihael Vuger, ing.

Administrator web stranice Skole: Ante Boras, dipl.iur..

SADRZAJ 1ZVODITELJI
AKTIVNOSTI AKTIVNOSTI

Provjera upisnih | ravnatelj,voditeljica,strucni
podataka u svrhu | suradnici

prikupljanja
informacija iz
koje 5kole su dosli
ucenici upisani u
prvi razred u

godini 2019. —

2020.

Kreiranje i

distribucija

upitnika nastavnici radionickih vjezbi
ucenicima u suradnji sa strucnim
upisanima u prvi | suradnikom - psihologom
razred

Sastanci ravnatelj, strucni suradnici,
Povjerenstva za voditeljica, predmetni
promidibu nastavnici, voditelji strucnih
Srednje Skole vijeca, vijece ucenika,
Jelkovec predstavnici izvannastavnih

aktivnosti u suradnji s
voditeljima skupina, tim
inovatora

CILJEVI
AKTIVNOSTI
pomocu podataka
utvrdujemo
Cinjenicna stanja i
provjeravamo
ucinke
promidzbenih
aktivnosti u
prethodnoj
Skolskoj godini

VRIJEME BROJ
AKTIVNOSTI SATI
rujan, 10
listopad

kako bismo dobili
Sto bolje podatke
0 razlozima upisa
ucenika u nasu
Skolu, koristimo
upitnike (google
obrasci) kojima
ispitujemo neke
parametre koji su
mogli utjecati na
odabir Srednje
skole Jelkovec

na sastancima ¢e
se temeljem svih
ranije dobivenih
podataka moci
donijeti zakljucci
0 smjeru u kojem
bi buduca
promidzba
trebala krenuti

Vise puta 10
godisnje

sastanci bi trebali
utjecati na
subjekte ukljucene
u promidzbu u
smjeru razvijanja



nastavnici, ucenici, strucni
suradnici, voditeljica,
ravnatel, predsjednici
strucnih vijeca

Dani otvorenih
vrata Srednje
skole Jelkovec

Promotivne nastavnici, ucenici nase Skole
aktivnosti — —u Skole koje su pohadali
suradnje s

osnovnim

Skolama i odlasci
u osnovne Skole

radi promidZbe
Skole
voditelji izvannastavnih
aktivnosti u suradnji sa
ucenicima - polaznicima
Izradba nastavnici, strucni suradnici
promidzbenih i tim inovatora u suradnji s

letaka i plakata ucenicima

svijesti o trzisnoj
konkurenciji
ucenici 0smog
razreda ¢e moci
vidjeti prostor u
kojem ce nastaviti
skolovanje, dobiti
odgovore na neka
pitanja vezana uz
same obrazovne i
postobrazovne
mogucnosti
ucenici ¢e
upoznati nacin
rada Skole,
izvannastavne,
fakultativne i
dodatne nastave
te vidjeti
laboratorije u
kojima se izvodi
strucna nastava
ucenici ¢e moci
postavljati pitanja
0 strukovnom
kurikulumu i
svemu Sto ih
zanima, a moze
doprinijeti odluci

da nastave
Skolovanje u SSJ
ucenici i

nastavnici srednje
Skole razvit ée
medusobnu
suradnju za
vrijeme
prikupljanja
sredstava
potrebnih za
promoviranje
ucenickih radova
nastavnici —
voditelji razlicitih
izvannastavnih
aktivnosti povezat
¢e ucenike
razlicitih interesa
u ideju
promoviranja
skole

ucenici
uvjezbavaju
naucene vjestine
na nastavi
racunalstva
(upotreba

Prosinac,
sijecanj, tijekom
proljetnog
odmora ucenika,
na kraju
nastavne godine,
obiljezavanjem
dana
promoviranja
strukovnog
obrazovanja

Tijekom drugog
polugodista

35

50

20



»DOJDI OSMAS,
ZAGREB TE
ZOVE*“ —
manifestacija za
ucenike osnovnih
Skola

Prikupljanje
podataka po
upisima u prve
razrede
(2020./2021.)

Gradski ured za obrazovanje,
kulturu i sport u suradnji sa
srednjim Skolama

voditelji (jedan strucni
suradnik te jedan nastavnik)
ucenici (7 — 12 ucenika
Srednje skole Jelkovec)

¢lanovi povjerenstva,
nastavnici te tim inovatora u
suradnji sa strucnim
suradnikom — psihologom

BROJ UKUPNIH SATI:

140

programa u
kojima se mogu
izraditi letci i
plakati)

ucenici ¢e moci
prikazati svoje
radove,
promovirati Skolu
i svoje vjestine na
manifestaciji
ucenici ée se
upoznati s
osnovama
marketinga i
trzisne ekonomije
ucenici ¢e moci
prepoznati razliku
izmedu razlicitih
pristupa i metoda
reklamiranja
vlastitih
proizvoda (moci
Ce usporediti
viastiti Stand sa
Standovima
ostalih srednjih
skola)

putem dobivenih
podataka donijet
¢emo zakljucke o
uspjesnosti
promidzbe
Srednje Skole
Jelkovec u
Skolskoj godini
2020.-2021.



10. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM (PREVENTIVNE AKTIVNOSTI U
1ZVEDBI STRUCNIH SURADNIKA ZBOG EPIDEMIOLOSKE SITUACIJE
ODVIJA SE ONLINE PUTEM)

2020.-2021.

Uvod u potrebu za razvojem i provedbom preventivnih aktivnosti u Srednjoj skoli
Jelkovec:
*hkkhkkkkhkkhkhkkhkhkhkkihkhhhkkhhkhkkihkhhhkkhhkhkkihkkhhhkkhhkhihkhhhkhhkhihkhhhkkihkhihkhhhihkhihkihhiiikik
Skolski preventivni program individualni je pecat svake odgojno — obrazovne institucije
koja zaista osluskuje i promatra opée usmjerenje i frekvenciju odredenih ponasanja i prati
na koju preventivnu aktivnost staviti vecu tezinu i koje ishode treba ostvariti u odredenom
aspektu prevencije. Takav program je nuznost ukoliko se zaista Zeli stati na kraj
odredenim neprimjerenim obrascima ponasanja i dozivljavanja adolescenata i mladih
koje sve cesce i sve vise odgaja tehnologija, kojima roditelji zbog vrlo malo vremena i
socijalne i ekonomske nesigurnosti ne stignu biti moralna podrska, koja se do svojih
adolescentskih godina susretne s vise informacija nego sto su se do prije samo par stoljeca
susretali ljudi tijekom cijeloga Zivota. U svijetu brze izmjene informacija, brzog tempa
promjena, zahtjeva svakog pojedinog aspekta civilizacije i svijeta (individualnog napretka
i razvoja, potrebe za drustvenom prihvacenosti...) ostaje nam samo da promatramo kao
zajednica ljudi koji brinu za odgoj i obrazovanje mladih trendove ponasanja i
dozZivljanja(individualno i drustveno), ocijenimo Sto je primjereno te Sto nije primjereno,
a kada donesemo procjenu u svakodnevnom iskustvu, tada odgovorimo na one najcesce
oblike neprimjerenog ponasanja aktivnostima koje bi mogle i trebale utjecati na
obogacivanje svijesti mladih ljudi i smanjiti neprimjerena ponasanja i njihove negativne
posljedice te afirmativnim pristupom uciniti ucestalijim ona pozitivha i drustveno
prihvatljiva ponasanja.

U danasnjem vremenu se mozda kao nikada dosad odvija borba izmedu onih koji Zele
ostvariti svoja prava i jednakosti, kao i borba protiv toga da se nesto promijeni. Kako je
jedino prihvatljivo i civilizacijski dozvoliti mogucnost promjene i prihvatiti cinjenicu da
provodeci represiju nad ljudskim pravom necemo posti¢i nista, ve¢ samo produbiti jaz,
ali posljedicno i povecati statistiku onih koji cesto zbog neprihvacanja drugih bjeze u
svijet ovisnosti, potrebno je strateski i mudro utjecati na razvoj mladih, pritom
uvazavajudi sredinu i mentalitet iz kojeg dolaze, dozvoliti im da postepeno, ukoliko se vidi
da je ta promjena potrebna, modificiraju stavove(i to sve njegove aspekte) koji na bilo
koji nacin ugrozavaju prava drugih ljudi, ili naginju ka osobnoj neodgovornosti, pa je
potrebno postepeno uciti mlade da s radoscu tu odgovornost prihvate.

U nadi i vjeri da vise ljudi odgaja i obrazuje, u vjeri da je i novom kurikularnom reformom
‘Skola za Zivot' prihvaceno da se u Skoli veéi naglasak stavija upravo na medupredmetne
teme koje za ciljeve i ishode imaju razvoj i ucenje ponasanja u skladu s onim sto se smatra
,gradanskim odgojom i obrazovanjem*“, metakognicija kao nuzno potreban aspekt
samomotrenja i pracenja promjena koje se zbivaju u nama, poduzetnickih tema, tema koje
poticu modifikaciju odredenih stavova vezanih uz ekolosko ocuvanje Zemlje, sve su to vrlo
bitne teme koje nam daju do znanja da je doslo krajnje vrijeme da osim o sebi samima
povedemo vise brige i za pojedinca do nas, i drustvo u cjelini, i upravo u tom smjeru
napravili smo okvirni plan i program djelovanja u Srednjoj skoli Jelkovec.

KA A I A I I I I A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A A AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAhdk*k
Koordinatori za prevenciju u Srednjoj Skoli Jelkovec

Katarina Nerali¢, diplomirana pedagoginja, stru¢na suradnica — pedagog

Mislav Cupié,diplomirani psiholog, struéni suradnik — mentor



PREVENCIJA NEPRIMJERENIH PONASAJNIH OBRAZACA, PREVENCIJA MEDUVRSNJACKOG

NASILJA

MJESEC
IZVODPENJAIRAZR
ED

Tijekom prvog
polugodista

Tijekom skolske
godine

1.

Zakoni, pravilnici,
uredbe te odluke
Skole o postupanju
u slucajevima
meduvrsnjackog
nasilja —
namijenjeno
roditeljima i
ucenicima

Prevencija nasilja:
predavanje —
radionica(pojam
nasilja,vrste, Skolska
uloga u medijaciji i
rjeSavanju problema
nasilja)

Komunikacijske
vjestine: Odnos
ucenika i nastavnika
te ucenika u grupi
vr$njaka u skolskoj
zajednici (i
nastavnik i uc¢enik
imaju svoja prava)
(GOO0)

2.

Zakoni, pravilnici,
uredbe te odluke

Skole o
postupanju u
sluc¢ajevima

meduvrsnjackog

nasilja —
namijenjeno
roditeljima i
ucenicima

Prevencija nasilja:

predavanje —

radionica (Sto je

nasilje, vrste
nasilja, gdje se i
zbog Cega

najcesce dogada,

kako ohrabriti
promatrace na
pozitivnu i
pravovremenu
reakciju na
nasilje...)

Samopouzdanije i

ponasanje

Komunikacijske

vjestine: Odnos
ucenika i
nastavnika te
ucenika u grupi
vr$njaka u

Skolskoj zajednici

(i nastavnik i
ucenik imaju
svoja prava)

(GOO)

3.

Zakoni,
pravilnici,
uredbe te
odluke Skole
0 postupanju u
sluc¢ajevima
meduvrSnjack
0g nasilja —
namijenjeno
roditeljima i
ucenicima
Prevencija
nasilja:
predavanje —
radionica
(ponavljanje,
$to je nasilje,
vrste nasilja,
kako odabir
takvih
ponasanja
utjecu na
odabir
partnera,
uspjeh u
poslu,
uspjesnost u
snalazenju u
nekim
socijalno
zahtjevnijim
situacijama

4.

Zakoni,
pravilnici,
uredbe te
odluke Skole
0 postupanju u
sluc¢ajevima
meduvrs$njack
og nasilja —
namijenjeno
roditeljima i
ucenicima
Tolerancija
prema
razlicitosti 1
nasa osobna
uloga u
prepoznavanju
potrebe
djelovanja

Mediji i
tolerancija
razliCitosti
(GOO) -
pristup medija
prema
odredenim
drustvenim
problemima i
temama

Tolerancija
prema
razlicitosti i
nasa osobna
uloga u
prepoznavanju
potrebe
djelovanja

Mediji i
tolerancija
razli¢itosti
(GOO) -
pristup medija
prema
odredenim
drustvenim



Nasilje koje nastaje
iz neprikladne vrste
humora
(ismijavanje,
tracanje, ignoriranje,
provokacije)

Internetsko nasilje
(chatovi, objava
neprimjerenih
sadrzaja, krSenje
prava privatnosti)

PREVENCIJA OVISNOSTI

MJESEC
1ZVODENJA/RAZRE
D

1. 2.

Mijesec borbe protiv
ovisnosti (Sto
obiljeZzavamo, tko
obiljezava, zbog
Cega se obiljezava,
najcesce ovisnosti
medu mladima,
ovisnost o igricama

Mijesec borbe
protiv ovisnosti
(Sto obiljezavamo,
tko obiljezava,
zbog Cega se
obiljezava,
najcesce ovisnosti
medu mladima,

spomenuti kao ovisnost o

posebnu kategoriju igricama

poremecaja) spomenuti kao
posebnu
kategoriju
poremecaja)

NE ZATO JER NE!
— MUP, prevencija
ovisnosti

Mijesec borbe
protiv
ovisnosti (Sto
obiljezavamo,
tko obiljezava,
zbog Cega se
obiljezava,
najcesée
ovisnosti
medu
mladima,
ovisnost 0
igricama
spomenuti kao
posebnu
kategoriju
poremecaja)

VozZnjau
pijanom
stanju i
zakonske
posljedice
(kaznena i
prekrsajna
prijava,
zatvorska
kazna,
unistavanje
svojeg i tudeg
zivota zbog
neodgovornos
ti prilikom

problemima i
temama
Najcesce
pojavnosti
nasilja — koji
su najcesci
oblici nasilja
koji se
pojavljuju u
prometu,
dolasci u
Skolu
automobilom i
rizi¢na
ponasanja

Mjesec borbe
protiv
ovisnosti (§to
obiljezavamo,
tko obiljezava,
zbog Cega se
obiljezava,
najcesce
ovisnosti
medu
mladima,
ovisnost o
igricama
spomenuti kao
posebnu
kategoriju
poremecaja)

Najcesce
pojavnosti
nasilja — koji
su najcesci
oblici nasilja
koji se
pojavljuju u
prometu,
dolasci u
skolu
automobilom i
rizi€na
ponasanja



COVJEK [ ZDRAVLJE
MJESEC
1ZVOPENJA/RAZRE
D

1.

Predavanje Skolske
lije¢nice —
ZDRAVSTVENI
ODGOJ (STD i
KONTRACEPCIA
)

Aktivno provodenje
ljetnog odmora —
odmak od
tehnologije i
prevencija ovisnosti
o igricama kao
sluzbene bolesti
ovisnosti (prema
APA — Americka
psihijatrijska
asocijacija),
kreiranje i planiranje
slobodnog vremena,
sunce kao izvor
vitamina i prirodni
lijek protiv
depresivnih stanja

Predavanje
Skolske lije¢nice —
ZDRAVSTVENI
ODGOJ (STD i
KONTRACEPCIJ
A)

Predstavljanje
prve pomo¢i —
edukacije i
natjecanja
(pravila, tehnike)
— razradeno u
kurikulumu prve
pomo¢i

Primjena tehnika
disanja kao oblik
samopomoci u
stresnim
situacijama
(progresivna
misi¢na
relaksacija i
vjezbe disanja)

upravljanja
vozilom,
prikaz
statisti¢kih
podataka
HAK)

Primjena
tehnika
disanja kao
oblik
samopomoci u
stresnim
situacijama
(progresivna
misi¢na
relaksacija i
vjezbe
disanja)

Nasilje u
meduljudskim
odnosima
(nasilje koje je
uvjetovano
neprihvacanje
m,
netolerancijo
m, nasilje koje
drustvo moze
smatrati
opravdanim,
neprihvacanje
vlastite
odgovornosti)

Primjena
tehnika
disanja kao
oblik
samopomoci u
stresnim
situacijama
(progresivna
misi¢na
relaksacija i
vjezbe
disanja)



OSOBNI | SOCIJALNI RAZVOJ _ TEME

MJESEC
IZVODENJA/RAZRE
D

1.

Kako umanjiti i
pobijediti tremu?

Povratak u vrijeme
obaveza —
organizacija i
aktivno rjeSavanje
problema kao
odgovor na stresove
koji nas ¢ekaju

Ucenje za
poduzetnistvo
(medupredmetna
tema)

Projekt “Pogled u
sebe” — test (pocetno
stanje)
1. Mental
no zdravlje
odAdoZ
2. Tko
sam ja?

Prokrastinacija i
opasnosti koje
donosi
(nakupljanje
neispunjenih
obaveza i §to
donosi takav
pristup obavezama

Razvoj
vjestina
potrebnih za
razvoj i ucenje
odgovornog
ponasanja (Sto
je
odgovornost,
razlika u
tumacenju
krivnje i
odgovornosti,
pozitivni
aspekti
odgovornog
ponasanja i
efekti na nas
zivot)

Put do osobne
promjene kroz
promjenu
reputacije
(koja je
razlika osobne
promjene
ponasanja u
odnosu na
reputaciju, Sto
je reputacija,
kako se
mijenja, kako
da odrzimo
osobnu
promjenu,
kratka
psihoedukacij

a)

Proslost i
buduénost VS
sadasnjost
(pojam
nerealisti¢ne
hrabrosti —
pojam vezan
uz
adolescenciju
—voZnja,
izlasci,
nezasti¢eni
spolni odnosi,
konflikti i
sukobi)

Voznja i moé
(odgovorno
upravljanje
vozilom i
posljedice
neodgovorne
voznje)

Ranjive
drustvene
skupine —
poticanje na
¢injenje
jednog dobrog
djela
usmjerenog



3. Razum

i osjecaji

4. Kako

postati

ovisan o

sebi?

5. Dozivj

eti stotu

6. Drustv

o i prijatelji

7. Zacara

ni krug

8. Ljubav
(retest) svibanj
2020. (tempo
radionica otprilike
svaka dva tjedna, ne
zna se je li u svim
drugim razredima ili
¢emo odabrati samo
jedno odjeljenje za
provedbu)
PROJEKT
~OSIECAM*

Zivot i smrt kao
sastavni dio naseg
zivotnog puta i
prolaznosti (kako
se lakse nositi s
tugom, kako
usmijeriti misli i
osjecaje prema
pozitivnom
osmisljavanju
takvih situacija u
zivotu)

nekoj od
ranjivih
skupina u
drustvu
(siromasni,
bolesni, osobe
koje pripadaju
nekoj manjini
i koji od
drustva ne
dobiju
potrebnu
koli¢inu
tolerancije i
razumijevanja

)



11. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA ISPITNOG
POVJERENSTVA ZA DRZAVNU MATURU

PLAN I PREGLED RADA ISPITNOG POVIJERENSTVA ZA DRZAVNU MATURU

Utvrditi popis pristupnika za polaganje DM na temelju zaprimljenih pretprijava.
Dostaviti popis pristupnika NCVVO - u.

Utvrditi konacan popis pristupnika koji su ispunili uvjete te ga dostaviti NCVVO — u.
Odlucivati o opravdanosti nepristupanja pristupnika polaganju ispita.

Pratiti provedbu ispita DM.

Prisustvovati na ispitnim mjestima tijekom cijele provedbe DM i ispita DM.
Zaprimati i rjeSavati prigovore u vezi s nepravilnostima provedbe ispita i prigovore
pristupnika na ocjenu.

Utvrdivati opravdanost prigovora i o tome obavjestavati NCVVO.

Utvrdivati ostale poslove nastavnika u provedbi ispita.

Obavljati druge poslove koji proizlaze iz naravi potrebe ispita.

NAPOMENA: Ovom se planu prilaze kalendar polaganja ispita drzavne mature 2020./ 2021.

Ispitna koordinator:
Matija Herjavi¢, prof.



1. GODISNJI PLANOVI I PROGRAMI RADA SKOLSKOG ODBORA

I STRUCNIH VIJECA

Godisnji plan i program Skolskog odbora

Godisnji plan i program Nastavni¢kog vijeca

Godisnji plan i program Strucnih vije¢a

1. GODISNJI PLAN I PROGRAM SKOLSKOG ODBORA

AKTIVNOSTI

- Donosenje Skolskog kurikuluma

- Donosenje Godi$njeg plana i programa rada Skole

- Davanje suglasnosti u vezi sa zasnivanjem i prestankom
radnog odnosa

- Informacija o upisu ucenika u prvi razred i organizacija
rada Skole

- Donosenje op¢ih akata Skole i Odluke o izmjenama i
dopunama

Statuta
- Zasnivanje radnog odnosa po natjecaju

- Donosenje financijskog plana Skole za 2021. godinu

- Usvajanje zavrsnog racuna za 2020. godinu
- Informacija o uspjehu ucenika na kraju prvog
polugodista

- Odlucuje o investicijskim radovima veée vrijednosti

- Polugodisnji financijski izvjestaj

- Razmatranje rezultata rada Skole (obrazovni i ostali
rezultati)

- Davanje suglasnosti u vezi sa zasnivanjem i prestankom
radnog odnosa

NOSITEL]
AKTIVNOSTI

na prijedlog
ravnatelja

na prijedlog
ravnatelja uz
suradnju s
tajnicom

na prijedlog
ravnatelja uz
dogovor
racunovotkinje

na prijedlog
ravnatelja uz
dogovor
racunovotkinje

na prijedlog
ravnatelja

na prijedlog
ravnatelja uz
dogovor
racunovotkinje

ravnatelj

ravnatelj

VRIJEME
REALIZACIJE

rujan 2020.

tijekom godine

prosinac 2020.

veljaca 2021.

prema potrebi

lipanj 2021.

srpanj 2021.

tijekom godine



2. GODISNJI PLAN I PROGRAM NASTAVNICKOG VIJECA

AKTIVNOSTI

NOSITEL]
AKTIVNOSTI

VRIJEME
REALIZACIJE

- Brojno stanje nakon upisa u jesenskom roku,
kvalitativna analiza upisanih uc¢enika

- Raspodjela satnice irazrednistva

- Imenovanje voditelja strucnih aktiva i
razrednika

- Fakultativna nastava (matematika, americka
Kultura, fizika, njemacki kao strukovni jezik)

- Dogovor o radu i obvezama prema kalendaru
rada

- Skolski kurikulum

- Godi$nji plan i program rada Skole

- Struc¢no usavrsavanje nastavnika i stru¢nih
suradnika

-Novi kurikulumi za predmete: matematika,
hrvatski jezik i strani jezici u prvim razredima
strukovnih skola

-Provodenje odluke o frontalnoj primjeni $kole za
Zivot

-Implementacija Medupredmetnih tema u
nastavne planove i programe

- Ucenici s teSko¢ama u razvoju

- Novosti iz Ministarstva i Gradskog ureda (novi
pravilnici)

-implementacija modula novog strukovnog
kurikuluma za zanimanje tehnicar za racunalstvo
-imenovanje ¢lanova povjerenstva za povrat i
raspodjelu udzbenika

-Oslobadanje nastave tjelesnog

-Zamolbe ucenika za prelazak u nasu skolu
-Organizacija nastave u uvjetima epidemije
COVID-19

ravnatelj,
psiholog,
pedagoginja,
satnicar,
nastavnici

rujan 2020.

- Analiza drZavne mature u ljetnom i jesenskom
roku 2019./2020.

- Izbor ¢lanova za povjerenstvo za provedbu
kvalitete obrazovanja

- Tematska sjednica: Kurikularna reforma,
promjene i novosti

-Vrednovanje ucenika prema kurikularnoj
reformi

- Samovrednovanje

- Priprema za eventualni prelazak na nastavu na
daljinu

ravnatelj,
ispitni
koordinator,
pedagoginja
psiholog,
razrednici

listopad,

studeni,

prosinac
2020.




- Analiza pracenja, vrednovanja i ocjenjivanja ravnatelj, sijecanj
ucenika u prvom dijelu 1. polugodista razrednici, 2021.
- Aktualna problematika pedagoginja,
- Tematska sjednica: Novi strukovni kurikulumi vanjski
put ka brzem zaposljavanju suradnici
-Razlikovni ispiti
- Tematska sjednica: Novi trendovi u poucavanju ravnatelj, veljaca 2021.
- Priprema za obranu zavrsnog ispita i za drzavnu psiholog,
maturu u ljetnom roku 2020./2021. pedagoginja, | oZujak 2021.
ispitni
koordinator
- Analiza uspjeha ucenika na natjecanjima ravnatelj, travanj 2021.
- Pomo¢ ucenicima sa slabijim uspjehom ispitni
- ZavrSetak nastave ucenika zavrsnih razreda koordinator, | svibanj 2021.
- Trajanje i organizacija dopunskog rada po razrednici,
nastavnim predmetima za ucenike zavrsnih predmetni
razreda koji nisu uspjesno zavrsili nastavu nastavnici
- DrZavna matura, zavrsni ispiti
-Razlikovni ispiti
- Kalendar zavrsetka Skolske godine ravnatelj, lipanj 2021.
- Provedba drZzavne mature i obrane zavrsnih ispitni
ispita koordinator,
- Analiza i vrednovanje uspjeha na kraju nastavne | razrednici,
godine predmetni
- Nagrade ucenicima nastavnici
- Izvjesc€e o realizaciji nastavnog plana i programa
- Napredovanje nastavnika
- Trajanje i organizacija dodatnog rada
- Podjela svjedodzbi
- Svecana podjela svjedodzbi zavrSnim razredima
- E-upisi ucenika prvih razreda u $kolsku godinu ravnatelj, srpanj 2021.
2021./2022. pedagoginja,
- Izvjesce o uspjehu uc¢enika nakon dodatnograda = razrednici,
- Izvjesce povjerenstva za provedbu kvalitete povjerenstvo
obrazovanja
- Organizacija i provedba popravnih ispita ravnatelj, kolovoz
- Kalendar i organizacija obrane zavrsnih ispita i ispitni 2021.
drZzavne mature u jesenskom roku Drugi rok koordinator,
popravnih ispita pedagoginja

- Analiza realizacije godiSnjeg planai programa
te Skolskog kurikuluma

- Analiza uspjeha u skolskoj godini 2020./2021. i
usporedba s proslim godinama

- Pripreme za pocetak Skolske godine
2021./2022.




Ovaj plan i program dopusta promjenu tema i Kontinuirano

redoslijeda ovisno o mogu¢im odgojno-
obrazovnim i drugim

okolnostima.




3. GODISNJI PLAN I PROGRAM STRUCNIH VIJECA

VODITELJI STRUCNIH VIJECA U 2020./ 2021.

Strucno vijece Ime i prezime Ime i prezime zamjenika
predsjednika stru¢nog predsjednika stru¢nog
vijeéa vije¢a

Jezi¢no strucno vijece Branka Bari¢, dr.sc. Lidija Klakocar, prof.

Struc¢no vijeée drustvenih | Josip Mari¢, prof. Zlatko Novakovi¢, prof.

predmeta

Strucno vijeée Maja Carevi¢, prof. Vlatka Miketinac Vlasi¢,

prirodoslovnih predmeta prof.

Strucno vijece Ivica Ivica Palikuca,

elektrotehnic¢ke grupe Sambol,strué.spec.ing.el. stru¢.spec.ing.el.

predmeta



3.1. GODISNIJI PLAN I PROGRAM STRUCNOG VIJECA (Hrvatski jezik, Engleski jezik,
Njemacki jezik)

GODISNJI PLAN I PROGRAM STRUCNOG VIJECA
(Hrvatski jezik, Engleski jezik, Njemacki jezik)

2020./2021. GODINE

Stru¢no vijece raspravlja i odlucuje o rasporedu predmeta i sati te ostalim zaduzenjima nastavnika,
¢lanova stru¢nog vijeca; skrbe o permanentnom stru¢nom usavr§avanju, nabavi nastavnih sredstava i
pomagala, cuvanju zbirki ucila, uredenju ucionica i kabineta te oglasnih panoa; sudjeluju u ustroju i

provodenju ucenickih natjecanja i smotri te priredaba u skoli i izvan nje.

Struéno vijeCe uskladuje ostvarivanje izvedbenog plana i programa u nhastavnim programima i
izvannastavnim aktivnostima, dogovora i uskladuje kriterije ocjenjivanja 1 poti¢e ostvarivanje
programskih veza (korelacija) srodnih i ostalih predmeta; stru¢no razraduje i provodi stru¢ne i metodicke
inovacije u odgojno-obrazovnom procesu.

NOSITELJ MJESEC SADRZAJ
AKTIVNOSTI

Profesori | Kolovoz/ - usavréavanje na seminarima Skole za zivot (HJ i
hruatskog i rujan strani jezigi)
.. - formiranje skupina dodatne nastave (pripreme za
stranth jezika drzavnu maturu)
- formiranje grupe Americke kulture i civilizacije i
izvjesée o aktivnostima u protekloj godini
- formiranje grupa za Njemacki u struci za 1.1 2.
razrede
- opremanje 1 uredivanje kabineta 1 ucionica
- usvajanje plana i programa
- nabavljanje novih udzbenika, prirucnika,
didaktickih sredstava 1 pomagala te ostalog
potrosnog materijala
- izrada izvedbenih i operativnih te godiSnjih
planova i programa
- izrada kurikuluma
- izrada popisa lektira
- usvajanje kriterija ocjenjivanja
- nacini implementacije Medupredmetnih tema u
nastavni sadrzaj
- analiza uspjeha ucenika na drzavnoj maturi
2019./2020.

Profesori Listopad - struc¢no usavrsavanje prema planu i programu
AZOO-a

- suradnja s pedagoskom sluzbom skole

- izmjena iskustava u radu razgovorom 1
kolegijalnim hospitiranjem nastavi, prijedlozi za
poboljsanje 1 inovacije kolega mentora

- obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige

hrvatskog i
stranih jezika




Profesori
hrvatskog i
stranih jezika

Profesori
hrvatskog i
stranih jezika

Profesori
hrvatskog i
stranih jezika

Profesori
hrvatskog i
stranih jezika

Profesori
hrvatskog i
stranih jezika

Profesori
hrvatskog i
stranih jezika

Profesori
hrvatskog i
stranih jezika

Studeni

Prosinac

Sijecanj /
veljaca

OzZujak

Travanj

Svibanj

Lipanj

- ujednacéavanje i usvajanje izvedbenih programa
- posjet manifestaciji u Adamovcu Domjaniceve
noci - Vecer poezije

- posjet arheoloskom nalazistu Kuzelin

- posjet muzejima ili kazalistima

- kriterija 1 dinamika provjeravanja znanja ucenika
1 pismenih provjera znanja

- individualna struc¢na usavrsavanja

- posjet kazalistu

- rad dodatne grupe (pripreme za maturu)

- izmjena iskustava u radu razgovorom i
kolegijalnim hospitiranjem nastavi, prijedlozi za
poboljsanje 1 inovacije kolega mentora

- kraj prvog polugodista: analiza uspjeha 1
realizacija plana i programa

- usporedba kriterija ocjenjivanja

- izvjeséa sa Zupanijskih struénih vijeéa i seminara
- obiljezavanje prigodnih datuma

- pripreme za natjecanja, dopunska 1 dodatna
nastava

- planovi za drugo polugodiste

- struc¢no usavrsavanje u organizaciji AZOO-a

- 1zvjeséa sa strucnih seminara

- organizacija i provodenje skolskih natjecanja iz
hrvatskog 1 stranih jezika

- pripreme za sudjelovanje na zupanijskim
natjecanjima

- provodenje probne drzavne mature za ucenike 3. 1
4. razreda 1z hrvatskog 1 stranih jezika (prema
interesu) te analiza uspjeha probnog testiranja
ucenika

- Zupanijsko natjecanje iz hrvatskog jezika 1
stranih jezika

- organizacija 1 provodenje ispita za Njemacku
jezi¢nu diplomu (DSD)

- organiziran posjet kazalistu

- analiza uspjeha ucenika na Zupanijskim
natjecanjima te ovisno o uspjehu priprema za
drzavna natjecanja

- razgovor o uspjesima i problemima u nastavi

- pripremanje radionica vezanih za Otvorene dane
skole

- kolegijalna suradnja, savjeti, preporuke

- sudjelovanja na drzavnim natjecanjima

- analiza uspjeha u¢enika prvih razreda Skole za
Zivot
- analiza uspjeha s drzavnih natjecanja



- analiza sudjelovanja u radu zZupanijskih vijeca,
seminara, konferencija i simpozija tijekom skolske
godine

- osvrt na realizaciju nastavnog plana i programa
te uspjeh ucenika na kraju nastavne godine

- pripremanje skolske priredbe za maturante

- pripremanje godisnjeg izvjesca

- prijedlog satnice za 2020./2021. godinu

e Pogjeti, natjecanja 1 dr. aktivnosti ovise o
epidemioloskoj situaciji



3.2. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG VIJECA PRIRODOSLOVNE GRUPE

- Organizacija Skolskih natjecanja

- prijava za natjecanje Klokan bez granica
- prijava ucenika na opéinska natjecanja

- Stru¢no usavrs$avanje

PREDMETA
AKTIVNOSTI NOSITELJI VRIJEME
AKTIVNOSTI | REALIZACIJE
- Izrada godiSnjeg plana i programa rada vijeca voditelj vijeca rujan
- Izrada i uskladivanje izvedbenih planova i svi ¢lanovi
programa nastave te izrada godiSnjeg izvedbenog vije¢a
kurikuluma (GIK)
- Formiranje grupa za fakultativnu nastavu
- Dogovor o elementima ocjenjivanja
- Kriteriji ocjenjivanja
- Stru¢no usavrsavanje
- Dogovor o sudjelovanju na 8. znanstvenom
pikniku nastavnici
- Formiranje ekipa za natjecanje Matematic¢ka liga matematike
- Narudzba novije stru¢ne literature i potrebnog svi ¢lanovi listopad
pribora vijeca
- Priprema vjezbi i pokusa
- Suradnja izmedu ¢lanova vijeca, s u€enicima, po dogovoru
roditeljima i
institucijama
- Prijedlozi i primjedbe svi ¢lanovi studeni
vijec¢a
-Organizacija i provedba Veceri matematike nastavnici prosinac
matematike
-Razgovor o: svi ¢lanovi
frekvenciji ocjenjivanja, vijeéa
kriterijima ocjenjivanja,
realizaciji nastave i nastavnih planova i programa,
GIK-a
- Analiza rada (uspjeh, elementi i kriteriji svi ¢lanovi sijecanj
ocjenjivanja, vijeca
realizacija nastavnog plana i programa, realizacija
GIK-a) veljaca




- Analiza rada (uspjeh, elementi i kriteriji
ocjenjivanja,

realizacija nastavnog plana i programa,
natjecanja)
- Komentar realizacije ovogodiSnjeg plana i
programa te GIK-a za svakog nastavnika ponaosob

svi ¢lanovi
vijeéa

- Ogledna predavanja — posjet nastavi unutar vijeéa po dogovoru oZujak
- Ogledne vjezbe — posjet nastavi unutar vijeca
- Analiza (prijedlozi i primjedbe)
- Analiza odgojno-obrazovnih postignuéa ucenika i svi ¢lanovi travanj
realizacije vijeca

nastave
- Suradnja izmedu ¢lanova vijeca, s u€enicima,
roditeljima i

institucijama
- Kriteriji ocjenjivanja, ujednacenost, frekvencija svi €lanovi svibanj
ocjenjivanja vijeca
- Slaganje zaduZenja nastavnika
- Dopunski rad i popravni ispiti (konzultacije, svi ¢lanovi lipanj
pitanja, kriteriji vijeca

ocjenjivanja)

srpanj

- Stru¢no usavrSavanje (individualno, grupno, svi ¢lanovi
webinari) vijeca kolovoz

Voditeljica stru¢nog vijec¢a prirodoslovne grupe predmeta:

Maja Carevié, dipl. ing.




3.3. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG VIJECA DRUSTVENIH PREDMETA

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG VIJECA DRUSTVENIH
PREDMETA SREDNJE SKOLE JELKOVEC ZA SKOLSKU GODINU 2020./2021.

AKTIVNOSTI

o izrada godisnjeg plana i
programa rada Vijeca

o uskladivanje elemenata
ocjenjivanja po predmetima

e uskladivanje kriterija
ocjenjivanja po predmetima

e izrada i uskladivanje izvedbenih
godisnjih planova i programa

e izrada individualnih planova
strucnog usavrsavanja

e prigodno obiljezavanje znacajnih
datuma

o dan sjecanja na zZrtve

Vukovara 18. 11.

e posjet Islamskom centru u
Zagrebu za ucenike prvih razreda

e suradnja s Caritasom za ucenike
drugih, trecih i Cetvrtih razreda

¢ sudjelovanje u natjecanjima
prema redovnom planu i
programu Skolskog sportskog
saveza Grada Zagreba

e kontinuirano uskladivanje
nastavne djelatnosti

e individualno strucno
usavrsavanje (pohadanje strucnih

NOSITELJI VRIJEME
AKTIVNOSTI REALIZACIJE
svi ¢lanovi vijeca rujan

nastavnici povijesti tijekom prvog

polugodista

nastavnik katolickog
vjeronauka

nastavnici TZK

svi Clanovi vijeca



seminara i ostalih relevantnih

dogadanja)

zakljucna sjednica strucnog
vijeca za prvo polugodiste

analiza realizacije godisnjih
planova i programa

analiza odgojno-obrazovnih

postignuca ucenika na kraju

prvoga polugodista

e individualno strucno

usavrsavanje (pohadanje strucnih
seminara i ostalih relevantnih

dogadanja)

priprema ucenika za Skolska i ina

natjecanja (ako bude
zainteresiranih)

organizacija i provodenje

Skolskih i inih natjecanja (ako

bude zainteresiranih)

sudjelovanje ucenika povijesti

prvih i drugih razreda na
natjecanju Ponos domovine

posjet Hrvatskom saboru za
ucenike

suradnja s Caritasom za ucenike
drugih, trec¢ih i Cetvrtih razreda

sudjelovanje u natjecanjima
prema redovnom planu i

programu Skolskog sportskog

saveza Grada Zagreba

kontinuirano uskladivanje
nastavne djelatnosti

svi ¢lanovi vijeca

svi Clanovi vijeca

nastavnici povijesti

nastavnici povijesti i

PiG-a

nastavnik katolickog
vjeronauka

nastavnici TZK

svi Clanovi vijeca

prosinac

tijekom drugog
polugodista



e individualno strucno
usavrsavanje (pohadanje strucnih
seminara i ostalih relevantnih
dogadanja)

o uskladivanje aktivnosti za
eventualne popravne ispite
(konzultacije, pitanja, kriteriji
ocjenjivanja)

e individualno strucno
usavrsavanje (pohadanje strucnih
seminara i ostalih relevantnih
dogadanja)

e zakljucna sjednica Strucnog
vijeca u tekucoj Skolskoj godini

e analiza odgojno-obrazovnih
postignuca ucenika na kraju
Skolske godine

e izbor voditelja Strucnog vijeca i
zamjenika voditelja Strucnog
vijeca za narednu Skolsku godinu

e individualno strucno
usavrsavanje (pohadanje strucnih
seminara i ostalih relevantnih
dogadanja)

Voditelj Stru¢nog vije¢a drustvenih predmeta Srednje Skole Jelkovec:

Josip Mari¢, prof.

svi Clanovi vijeca

svi ¢lanovi vijeca

lipanj

kolovoz



3.4. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG VIJECA ELEKTROTEHNIKE |

PRAKTICNE NASTAVE

AKTIVNOSTI NOSITELJ VRIJEME
AKTIVNOSTI REALIZACIJE

- Formiranje vijeca i raspodjela zaduzenja svi Clanovi rujan
vijeca

- Izrada godisnjeg plana i programa rada vijeca svi Clanovi rujan
vijeca

- Izrada i usuglasavanje nastavnih planova i programa svi ¢lanovi rujan
vijeca

- Nastava iz izbornih predmeta izvodi se u skladu s svi ¢lanovi rujan

kurikulumom, te po predvidenim operativnim planovima  vijec¢a

i programima

- Utvrdivanje elemenata za ocjenjivanje, te usuglasavanje  svi ¢lanovi rujan

kriterija ocjenjivanja vijeca

- Utvrdivanje zaduZenja vezanih za opremu i laboratorije ~ svi ¢lanovi rujan
vijeca

- Utvrdivanje plana rada u laboratoriju (sigurnosne mjere,  svi ¢lanovi rujan

pravila ponasanja i evidencija prisutnosti) vijeca

- Osposobljavanje laboratorija i opreme za nastavni po dogovoru rujan

proces

- Izrada plana stru¢nog usavrSavanja svi ¢lanovi rujan

- Nabavka sredstava, opreme i literature potrebnih za
normalno odvijanje nastavhog procesa

- Ogledna predavanja i vjezbe — posjet nastavi unutar
vijeca

- Nabavka literature, programa i opreme potrebne za
odrzavanje i modernizaciju laboratorija i lokalnih mreza

- Odrzavanje laboratorija i Skolske informaticke
infrastrukture

- Pohadanje stru¢nih seminara

- Sudjelovanje u radu gradskog vijeca elektrotehnike

vijeca
po dogovoru

po dogovoru

po dogovoru

po dogovoru

svi ¢lanovi
vijeca

voditelj vijeca

pocetak godine

tijekom godine

tijekom godine

kontinuirano
tijekom godine

tijekom godine



- Poslovi vezani uz provedbu drzavne mature
- Izvodenje nastave i laboratorijskih vjezbi

- Planiranje i odrzavanje slobodnih aktivnosti

- Analiza odgojno-obraz. postignuca ucenika na kraju 1.

polugod.
- Analiza realizacije nastavnih planova i programa

- Pripremanje ucenika za natjecanja

- Poslovi organiz. i pra¢enja natjecanja na razlicitim
razinama

- Suradnja unutar vijeca, sa drugim vije¢ima, str.
sluzbama, ucenicima, roditeljima i institucijama

- Priprema i organizacija strucnih izleta

- Analiza uspjeha nasih ucenika na natjecanjima,
prijedlozi poboljsanje
- Analiza realizacije nastavnih planova i programa

- Popravni ispiti (pitanja, kriteriji, konzultacije)
- Dogovor o zaduZenjima u sljedecoj Skolskoj godini
- Analiza odgojno-obrazovnih postignu¢a uc¢enika na

kraju
nastavne godine

- Analiza rada stru¢nog vijeca

Voditelj struénog vijeca elektrotehnike i prakti¢ne nastave:

svi ¢lanovi
vijeta

svi ¢lanovi
vijeta
prema
zaduZzenju
svi ¢lanovi
vijeca

svi ¢lanovi
vijeca

svi ¢lanovi
vijeca

svi ¢lanovi
vijeca

svi ¢lanovi
vijeta

po dogovoru

svi ¢lanovi
vijeta
svi ¢lanovi
vijeta
svi ¢lanovi
vijeca
svi ¢lanovi
vijeca
svi ¢lanovi
vijeca

svi ¢lanovi
vijeca

lvica Sambol, strué.spec.ing.el.

tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
sijeCanj
sijeCanj
tijekom godine
tijekom godine
kontinuirano
tijekom godine
lipanj

lipanj

lipanj

srpanj

srpanj

srpanj



GODISNJI PLAN PRIHODA, PRIMITAKA, RASHODA
[ IZDATAKA SKOLE

Skola kao proraunski korisnik radi Prijedlog financijskog plana prihoda i primitaka,
po izvorima financiranja, te rashode i izdatke po vrstama rasporedenih po programima
(¢lanak 2. stavka 1., ¢lanak 16. stavka 1. i ¢lanak 28. stavka 1. Zakona o proracunu, N.N.
87/08, 136/12, 15/15) i podzakonskim aktima kojima se regulira provedba Zakona
ponajprije Pravilnikom o proraunskim klasifikacijama i Pravilnikom o proracunskom
racunovodstvu 1 Ra¢unskom planu.

Srednja $kola Jelkovec upisala je $kolske godine 2020./2021. u prve razrede nove ucenike:
ELEKTROTEHNICAR - 1 razredni odjel
TEHNICAR ZA RACUNALSTVO — 3 razredna odjela
TEHNICAR ZA ELEKTRONIKU -1 razredni odjel

tako da Skola ima 20 razrednih odjela i 457 ucenika.

U Skoli je zaposleno 65 zaposlenika. Prema organizacijskom ustrojstvu Skola je
proracunski korisnik. Financira se iz drzavnog proracuna Republike Hrvatske (nadlezno
ministarstvo), ali i iz nadleznog lokalnog proracuna (Grad Zagreb). Temeljem ¢l. 63. a stavka
2 Zakona o financiranju jedinica lokalne 1 podru¢ne samouprave Skola se financira iz
lokalnog proracuna za materijalne i financijske rashode, kao i za rashode nefinancijske
imovine. Rashodi za zaposlene financiraju se iz drzavnog proracuna RH putem sustava
Drzavne riznice, na osnovu Smjernica Vlade Republike Hrvatske i Uputa za izradu
proracuna temeljenim na ekonomskoj 1 fiskalnoj politici.

RASHODI ZA ZAPOSLENE:
OSNOVNA PLACA I DODACINA PLACU

1. Osnovna bruto placa je umnozak koeficijenta sloZenosti radnog mjesta na koje je
zaposlenik rasporeden 1 osnovice za izracun place, uvecan 0,5 % za svaku navrSenu
godinu radnog staza.

2. Dodaci na osnovnu placu su dodaci za uspjesnost na radu, dodaci za otezane uvjete rada,
dodaci za posebne uvjete rada, polozajni dodaci i uvecanje place.

Sredstva za place 1 ostala materijalna prava zaposlenika u $koli osiguravaju se sukladno
odredbama Zakona o placama sluzbenika i namjesStenika u javnim sluzbama i Uredbe o
nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova u javnim sluzbama (N.N. broj
25/13, 72/13, 151/13, 9/14, 40/14, 51/14, 77/14, 83/14, 87/14, 120/14, 147/14, 151/14.).



OSTALA MATERIJALNA PRAVA ZAPOSLENIKA

Sredstva za isplatu materijalnih prava zaposlenika, Ministarstvo znanosti, obrazovanja i
Sporta osigurava u skladu sa Zakonom o izvrSavanju drzavnog proracuna Republike
Hrvatske i prema zaklju¢enom Kolektivnom ugovoru izmedu Vlade Republike Hrvatske 1

sindikata i to:

rad iznad pedagoske norme

smjenski rad

otpremnine pri odlasku u mirovinu

razne pomoc¢i (smrt zaposlenika, elementarne nepogode, duze
bolovanje od 90 dana, medicinska pomagala, invalidnost djece...)
jubilarne nagrade

bozi¢nica

regres za koriStenje godiSnjeg odmora

dar djetetu do 15-e godine starosti

mentorstvo na maturama, zavrSnim i pripravnic¢kim ispitima

rad subotom

rad nedjeljom

nagrade djelatnicima i uCenicima za posebna postignuc¢a prema
pravilniku o nagradivanju

Sporazum o osnovici za placu zakljucuje se izmedu Vlade Republike Hrvatske i
Nezavisnog sindikata zaposlenih u srednjem Skolstvu Republike Hrvatske.

U Proracunu Grada Zagreba (SI. glasnik Grada Zagreba broj 27/31.12.2014.) osiguravaju se
sredstvima za financiranje Skola prema kriteriju opsega djelatnosti skole i to:

» prema kriteriju opsega djelatnosti $kole za:

usluge tekuceg, investicijskog 1 hitnog odrzavanja Skolskog
prostora i opreme

redovito propisane kontrole instalacija i postrojenja, te uklanjanje
nedostataka koje su utvrdile ovlastene pravne osobe

financijske rashode

financiranje nastavnog materijala za ucenike tehnickog programa

= prema kriteriju stvarnog troska:

naknada za prijevoz zaposlenika za dolazak i odlazak s posla
energiju (zagrijavanje, rasvjeta)

sistematski i zdravstveni pregledi

naknada za sjednice Skolskog odbora

= rashodi za nabavu nefinancijske imovine i dodatna ulaganja u nefinancijsku imovinu

knjige za Skolsku knjiZnicu
AV grada
nastavna sredstva i pomagala



- Skolski namjestaj

PRIHODI OD OBAVLJANJA POSLOVA VLASTITE DJELATNOSTI

Skola ima prihoda od obavljanja poslova vlastite djelatnosti (najam prostora i sportske
dvorane) i koriste se prema financijskom planu, a za pobolj$anje kvalitete rada $kole.

PLAN INVESTICIJA U SKOLSKOJ GODINI 2020./2021.

U ovoj skolskoj godini planiramo iz ostvarenih vlastitih prihoda, iz redovnih
sredstava za financiranje materijalnih rashoda, te realiziranih zahtjeva upucenih Gradu i
Ministarstvu izvrSiti:

- nabava nastavne opreme
- nabava namjestaja i Sportskih rekvizita
- investicijsko odrzavanje (prema zurnosti)

Realizacija ovog plana ovisna je o financijskim moguénostima $kole, te dinamici
priliva sredstava na Z.R. skole.

KAPITALNI IZDACI

Izmjenom Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (N.N. 59/01,
87/08, 86/09, 92/10, 105/10 Ispr., 90/11, 16/12, 86/12 94/13, 152/14) utvrden je sustav
osiguravanja sredstva za kapitalne izdatke (kapitalni projekti, investicijsko odrzavanje,
investicijsko opremanje, nabava nastavnih sredstava i pomagala). Sredstva se osiguravaju
drzavnim proracunom ili u prora¢unu zupanije i gradova.

U drZzavnom proraunu se osiguravaju sredstva za nabavu informaticke opreme,
Skolske lektire, te naslova referentnih zbirki, a sve ostalo u prora¢unu Zupanija i gradova.

Godisnji financijski plan prihoda 1 rashoda Skole za 2020. godinu usvojen je na
sjednici Skolskog odbora 12. prosinca 2019. godine, a za 2021. godinu bit ¢e izraden i
ponuden na usvajanje Skolskom odboru krajem 2020. godine.



PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA
NASTAVNIKA

Temeljem ¢lanka 115. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj §koli nastavnici, stru¢ni
suradnici i ravnatelj §kole imaju pravo i obvezu permanentno se struéno osposobljavati i usavrSavati

kroz programe koje odobrava nadlezno Ministarstvo.

Programi stru¢nog osposobljavanja i usavr$avanja nastavnika planiraju se na seminarima i stru¢nim
skupovima koje organizira Agencija za odgoj i obrazovanje, Agencija za strukovno obrazovanje i
Ministarstvo znanosti, obrazovanja i §porta te Srednja $kola Jelkovec za svoje nastavnike na tematskim

sjednicama Nastavnickog vijeca.

Stru¢no osposobljavanje i usavrsavanje nastavnika obuhvaca pojedinacno (individualno) i organizirano
usavrSavanje u podru¢ju nastavnog rada, te pedagogije, psihologije, informacijsko-komunikacijskih
tehnologija, savjetodavnog rada, upravljanja i drugih podrugja relevantnih za u¢inkovito i
visokokvalitetno obavljanje odgojno-obrazovne djelatnosti u $koli.

Svaki nastavnik je duzan voditi evidenciju o permanentnom stru¢nom usavrSavanju radi opravdavanja

eventualnog izbivanja s nastave i donijeti potvrdu o stru¢nom usavr§avanju u Tajnistvo Skole.

NAPOMENA:

Godisnji planovi i programi stru¢nog usavrSavanja nastavnika dio su Godisnjeg plana i programa rada

Srednje skole Jelkovec, a arhivirani su u elektroni¢kom i papirnatom obliku u uredu pedagoginje.

PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA |
POSLOVANJA SKOLE

Svi podaci iz naslova nalaze se u Skolskom kurikulumu za §kolsku godinu 2019./2020. koji je donio
Skolski odbor na sjednici krajem rujna 2019. godine. Njime se planiraju ove aktivnosti i programi:

izborna nastava
fakultativna nastava
dodatna nastava
dopunska nastava
izvannastavne aktivnosti
izvanuc¢ionic¢ka nastava

ostale odgojno-obrazovne aktivnosti i programi



Za svaku aktivnost ili program utvrdeni su nositelji, ciljevi, naéin realizacije, vremenik, namjena,
troskovnik i na¢in vrednovanja. Zbog toga Skolski kurikulum smatramo sastavnim dijelom Godi$njeg
plana i programa rada Skole.

PRILOZI

Sastavni dijelovi Godisnjeg plana i programa rada skole su:

Godisnji planovi i programi rada ravnatelja, nastavnika i strucnih suradnika (cuvaju se u

elektronickom formatu u Skoli)

Godisnji planovi i programi rada svih nastavnika - u kojima su (cuvaju se u

elektronickom formatu u Skoli)

Skolski preventivni program — ¢uva se u elektronickom formatu u Skoli

Godisnji planovi i programi rada Skolskog odbora, Nastavnickog vijeca i Strucnih vijeca
Planovi i programi strucnog usavrsavanja nastavnika, strucnih suradnika i ravnatelja
Rjesenja o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih djelatnika skole

Godisnji plan prihoda, primitaka, rashoda i izdataka Skole
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