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Na temelju članka 24. Statuta Srednje škole Jelkovec, Školski odbor na sjednici 

održanoj 04. svibnja 2011. godine donio je 

 

 

POSLOVNIK 

o radu Školskog odbora 

 

 

I. OPĆE ODREDBE 

 

Članak 1. 

 

    Poslovnikom o radu Školskog odbora uređuje se način rada Školskog odbora 

kao organa upravljanja i druga pitanja značajna za rad Školskog odbora. 

 

     

II. NAČIN RADA ŠKOLSKOG ODBORA 

 

 

Članak 2. 

 

    Nakon što Osnivač imenuje članove Školskog odbora, najkasnije u roku 15 

dana, saziva se prva konstituirajuća sjednica novoizabranog Školskog odbora. 

    Školski odbor se može konstituirati ako je imenovana većina članova Školskog 

odbora.  

    Prvu konstituirajuću sjednicu Školskog odbora saziva ravnatelj. 

    Najstariji član Školskog odbora rukovodi radom konstitirajuće sjednice do 

izbora predsjednika. 

     Dnevni red konstituirajuće sjednice obvezno sadrži: 

o Izvješće predsjedavatelja sjednice o imenovanim članovima Školskog 

odbora 

o Verificiranje mandata imenovanih članova Školskog odbora  

o Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Školskog odbora. 

 

    Verifikaciju mandata imenovanih članova Školskog odbora obavlja 

predsjedavatelj sjednice provjerom identiteta pojedinog člana s podacima iz akta 

o imenovanju. 

    Članovima Školskog odbora mandat teče od dana konstituiranja Školskog 

odbora.  
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Članak 3. 

 

    Školski odbor ima predsjednika i zamjenika predsjednika. 

    Predsjednik i zamjenik predsjednika biraju se na prvoj konstituirajućoj sjednici 

javnim glasovanjem, dizanjem ruku, na rok od četiri godine.  

 

Članak 4. 

 

    Za predsjednika i zamjenika predsjednika Školskog odbora može biti izabran 

svaki član Školskog odbora.  

    Predsjednika i zamjenika predsjednika Školskog odbora biraju članovi odbora 

javnim glasovanjem, dizanjem ruku, na vrijeme od četiri godine. 

    Za predsjednika i zamjenika izabran je kandidat koji je dobio većinu glasova 

ukupnog broja članova Školskog odbora. 

    Za predsjednika i zamjenika predsjednika može biti ponovno imenovana ista 

osoba. 

 

Članak 5. 

 

    Predsjednik Školskog odbora priprema, saziva, te vodi sjednice odbora, 

utvrđuje prijedlog dnevnog reda sjednice, vodi računa da se sjednice održavaju u 

skladu sa zakonskim odredbama te odredbama općih akata. 

    U slučaju kada je predsjednik Školskog odbora spriječen, pripremu i vođenje 

sjednice obavlja njegov zamjenik. 

    Predsjednik je dužan sazvati sjednicu odbora i na pismeni zahtjev 1/3 članova 

Školskog odbora ili ravnatelja.  

    Ako predsjednik Školskog odbora ne izvrši obvezu iz stavka 3. ovog članka, a 

radi se o potrebi hitnog odlučivanja te zakonitosti rada škole, sjednicu Školskog 

odbora ovlašten je sazvati ravnatelj. 

 

Članak 6. 

 

    Predsjednik i zamjenik predsjednika mogu biti razriješeni dužnosti prije isteka 

mandata na svoj zahtjev odnosno na zahtjev većine od ukupnog broja članova 

Školskog odbora u slučaju bolesti te povrede odredbi Statuta škole i Poslovnika o 

radu. 

    Na sjednici Školskog odbora na kojoj se donosi odluka o razrješenju 

predsjednika donosi se i odluka o izboru novog predsjednika odnosno zamjenika 

predsjednika. 
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Članak 7. 

 

    Članovi Školskog odbora biraju se na vrijeme od četiri godine i mogu biti 

ponovno izabrani. Mandat članova Školskog odbora teče od dana konstituiranja 

Školskog odbora.  

 

 

Članak 8. 

 

    Ako pojedinom članu Školskog odbora prijevremeno prestane mandat, provode 

se dopunski izbori. 

    Dopunski izbori provode u roku od 15 dana od dana nastupa okolnosti iz stavka 

1. ovog članka.  

    Mandat člana Školskog odbora izabranog na dopunskim izborima traje do 

isteka vremena na koje je izabran raniji član Školskog odbora. 

     

Članak 9. 

 

    Član Školskog odbora ima pravo i dužnost nazočiti sjednicama, sudjelovati u 

raspravi, davati prijedloge, predlagati zaključke te odlučivati o svim pitanjima 

koja se razmatraju na sjednicama. 

 

 

Članak 10. 

 

    Člana Školskog odbora iz reda nastavnika i stručnih suradnika i iz reda roditelja 

Osnivač razrješava: 

        - Ako podnese ostavku na članstvo u Školskom odboru 

➢ Ako mu kao nastavniku ili stručnom suradniku prestane radni odnos u Školi 

➢ Ako učeniku čiji je roditelj član Školskog odbora prestane školovanje u 

ovoj Školi (mandat prestaje najkasnije u roku od 60 dana od kad je prestalo 

školovanje učenika u Školi) 

➢ Ako privremeno ili trajno ne može izvršavati obveze člana 

➢ Ako zbog nastanka razloga iz posebnih propisa član više ne može obavljati 

poslove nastavnika i stručnih suradnika ili ako je roditelj sankcioniran 

sukladno odredbama posebnih propisa  

➢ Ako tijelo koje ga je predložilo u Školski odbor nije zadovoljno njegovim 

radom u Školskom odboru 

➢ Ako prosvjetni inspektor ili Školski odbor utvrde da član Školskog odbora 

ne ispunjava obveze odnosno obavlja poslove iz svog djelokruga utvrđene 

zakonom, aktom o osnivanju ili Statutom Škole te ukoliko obveze i poslove 

obavlja na način koji ne omogućuje redovito poslovanje Škole 
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➢ Kada član imenovan na prijedlog Nastavničkog vijeća bude pravomoćno 

osuđen ili kada protiv njega bude pokrenut kazneni postupak zbog 

osnovane sumnje o počinjenju kaznenog djela iz članka 106. Zakona o 

odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi 

➢ Bez opravdanog razloga ne prisustvuje na tri uzastopne sjednice  

➢ Ako ponašanjem povrijedi ugled i obvezu koju obnaša. 

 

 

Članak 11. 

 

    Prijedlog za razrješenje člana Školskog odbora pokreće Školski odbor, 

prosvjetni inspektor ili tijelo koje ga je predložilo za člana Školskog odbora.  

    Prijedlog za razrješenje člana Školskog odbora iz redova nastavnika  i stručnih 

suradnika i prijedlog za razrješenje člana iz reda roditelja 

Nastavničko vijeće, odnosno Vijeće roditelja utvrđuju se po istom postupku kao i 

prijedloge kandidata za članove školskog odbora.  

 

 

Članak 12. 

 

    Sjednice školskog odbora sazivaju se prema potrebi. 

    Predsjednik Školskog odbora priprema, saziva te vodi sjednice odbora, 

utvrđuje prijedlog dnevnog reda sjednice, vodi računa da se sjednice održavaju u 

skladu sa zakonskim odredbama te odredbama općih akata. 

    U slučaju kada je predsjednik Školskog odbora spriječen, pripremu i vođenje 

sjednice obavlja njegov zamjenik. 

    Predsjednik je dužan sazvati sjednicu odbora i na pismeni zahtjev 1/3 članova 

Školskog odbora ili ravnatelja. 

    Ako predsjednik Školskog odbora ne izvrši obvezu iz stavka 3. ovog članka,a 

radi se o potrebi hitnog odlučivanja te zakonitosti rada Škole, sjednicu Školskog 

odbora ovlašten je sazvati ravnatelj. 

 

Članak 13. 

 

    Pozivi za sjednicu u pravilu se dostavljaju u pismenom obliku sa prijedlogom 

dnevnog reda i materijalima za sjednicu, najkasnije 3 dana prije održavanja 

sjednice. 

    Pozivi se dostavljaju svim članovima Školskog odbora, ravnatelju škole te po 

potrebi izvjestiteljima o pojedinim pitanjima u svezi s dnevnim redom kao i 

drugim osobama koje se u svezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu . 

    Jedan primjerak poziva sa prijedlogom dnevnog reda za sjednicu, stavlja se na 

oglasnu ploču Škole u roku određenom u stavku 1. ovoga članka.  
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Članak 14. 

 

    U hitnim slučajevima te posebno opravdanim razlozima sjednica Školskog 

odbora može biti sazvana i usmeno. 

 

 

Članak 15. 

 

    Školski odbor odlučuje javnim glasovanjem, osim kada je Statutom određeno 

da se o pojedinom pitanju glasuje tajno. 

    Članovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izjašnjavaju za ili protiv 

prijedloga. 

    Članovi glasuju tajno tako da na glasačkom listiću zaokruže redni broj ispred 

osobe ili prijedloga za koji glasuju. 

     

    Odluke Školskog odbora pravovaljane su ako za njih glasuje većina od ukupnog 

broja članova Školskog odbora. 

    Školski odbor natpolovičnom većinom svih članova donosi Statut i Pravilnik o 

unutarnjem ustrojstvu i načinu rada Škole, te Godišnji plan i program rada. 

    Odluke Školskog odbora potpisuje predsjednik. 

    

 

Članak 16. 

 

    Sjednicama Školskog odbora obavezno je nazočan ravnatelj škole, bez prava 

odlučivanja. 

    Ravnatelj osigurava uvjete za rad Školskog odbora, pomaže predsjedniku u 

radu, daje obrazloženja pojedinih točaka dnevnog reda i odgovara na pitanja 

članova Školskog odbora. 

 

 

Članak 17. 

 

    O radu sjednice Školskog odbora vodi se zapisnik. 

    Zapisnik se može voditi pismeno u knjigu zapisnika. 

    Zapisnik vodi član Školskog odbora ili druga osoba u dogovoru sa Školskim   

odborom ili tajnik škole. 
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Članak 18. 

 

    Zapisnik sadrži vrijeme i mjesto održavanja sjednice, nazočne i nenazočne 

članove odbora, te ostale nazočne, ime i prezime predsjednika i zapisničara, 

konstataciju predsjednika o kvorumu, utvrđeni dnevni red, sažetak obrazloženja 

o svakoj točci, jasne i nedvosmislene odluke i zaključke te vrijeme završetka 

sjednice. 

    Zapisnik potpisuje predsjednik Školskog odbora i zapisničar. 

    Zapisnik se trajno čuva u pismohrani Škole. 

 

 

 

III. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 

 

 

Članak 19. 

 

 Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploči 

Škole.  

 

 

KLASA: 602-03/11-10/03 

URBROJ: 251-519-11-01 

 

 

U Sesvetama, 04. svibnja  2011. god. 

 

       Predsjednik Školskog odbora 

.                    

Ksenija Šikuten, dipl.ing. v.r. 

     

     

 

Poslovnik je objavljen na oglasnoj ploči dana 06. svibnja 2011 godine, a stupio je 

na snagu dana 13. svibnja 2011. godine. 

 

 
 

                                  Privremena Ravnateljica 
 

 Draženka Čutura prof. v.r. 
 


